ZARZADZENIE NR 0050.92?.2()1 7
BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 05 wrzesnia 2017 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na:
»Dostawa wyposazenia nowoczesnych pracowni szkolnych: matematyczne;j,
przyrodniczej i TIK- Szkolnego Centrum Multimedialnego w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Janusza Korczaka w Czerwiensku”
wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, O$ Priorytetowa 9 ..Infrastruktura
spoleczna™, Dzialanie 9.3 , Rozwoj infrastruktury edukacyjnej”, Poddzialanie 9.3.1 Rozwdj
infrastruktury edukacyjnej — projekty realizowane poza formuly ZIT

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 1579) zarzadza sie, co nast¢puje:

§1. Powoluje si¢ komisje przetargowa do oceny ofert zlozonych w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego, w nastepujacym

skladzie:

1) Przewodniczacy: Katarzyna Wadiak-Kurowska
2) Sekretarz: Ewelina Mutka

3) Czlonek: Bogustaw Kuta

§2. Komisja przetargowa otrzyma nast¢pujgce dokumenty zapewniajgce poprawne

postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego tj.:

1) ogloszenie o przetargu nicograniczonym,

2) specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia wraz z zatacznikami,
3) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

§3. Komisja dziala na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory

stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik
do Zarzadzenia Nr 0050.98.2017 Burmistrza Czerwienska
z dnia 05 wrzesnia 2017r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedury postgpowania o udzielenie zamowienia
odpowiedzialno$¢ ponosi Komisja Przetargowa, ktora jest powolywana kazdorazowo przez.
Kierownika Zamawiajgcego.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Burmistrz Czerwienska.

Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.

§1
[. Komisja Przetargowa (dalej - Komisja) jest zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawiajgcego  powolanym do badania i oceny ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej. Cztonek Komisji jest obowigzany rzetelnie

1 obicktywnie wykonywa¢ powierzone mu czynnosci, kierujgc si¢ wylgeznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja w swoim dzialaniu zobowiazana jest do stosowania i przestrzegania przepisow
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579) — dalej ustawa Pzp, przepisow aktow wykonawcezych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Kicrownik Zamawiajacego moze powierzy¢ Komisji przygotowanie 1 przeprowadzenie
postgpowania, a w tym przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
(dalej - SIWZ) oraz ogloszenia o zamowieniu.

4. Komisj¢ powoluje Kierownik Zamawiajacego na wniosek kierownika wlasciwej

komorki organizacyjnej.

Komisja rozpoczyna swoja dzialalnosé z chwila powolania, a konczy z dniem

podpisania umowy z wybranym w postepowaniu wykonaweg lub po uniewaznieniu

postepowania.

6. Czlonkow Komisji odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.

7. Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 0sob . W sklad Komisji wchodza:

a) przewodniczacy Komisji,

b) sekretarz Komisji,

¢) czlonek Komisji,

W powyzszym skladzie kazdorazowo znajdujg sie: pracownik komorki organizacyjnej
realizujgeej zamowienie. Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

8. Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji.

O terminic posiedzenia Komisji wszystkich jej czlonkoéw powiadamia sekretarz.
Posiedzenic Komisji moze si¢ odby¢ przy udziale bezwzglednej wickszosci osob
wchodzaceych w jej sklad.

9. Przewidywalna nicobecnos¢ na posiedzeniu Komisji ktorejkolwiek z osab
wchodzaeyeh  w jej  sklad musi bye zgloszona  przewodniczacemu  Komisji
z wyprzedzeniem.
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10. W kwestiach spornych Komisja podejmuje decyzje wickszoscia glosow czlonkow

[8%)

2

obecnych na posiedzeniu. Przy rownej ilosci glosow ,za™ i _przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczgcego Komisji. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z czlonkow Komisji
moze zlozy¢ do Kierownika Zamawiajgcego zdanie odrebne i zalaczy¢ je do protokotu.
Komisja w toku prowadzonego postepowania moze zwroci¢ sie do Kierownika
Zamawiajgcego o powolanie do skladu Komisji specjalistow z okreslonych dziedzin lub
branz w charakterze bieglych (rzeczoznawcow). Powolany biegly nie jest cztonkiem
Komisji.

§2

Do zadan Komisji nalezy w szcezegolno$ci:

1) jezeli Komisji powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania -
opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

a) speeylikacji istotnych warunkow zamowienia ( dalej — SIWZ ).
b) ogloszen wlasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia.
¢) innych wymaganych dokumentow;

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresei SIWZ,

3) otwarcie ofert i przygotowanie informacji z sesji otwarcia ofert do zamieszczenia na
stronie internetowej Gminy Czerwiensk,

4) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert w celu ustalenia oferty z najwyzszg liczba
punktow za kryteria oceny ofert.

5) przedstawienie  Kicrownikowi  Zamawiajacego do  zatwierdzenia propozycji
wyklucezenia wykonawcy lub odrzucenia oferty,

0) przygotowanie wezwania dla wykonawcy, ktorego oferte¢ oceniono najwyzej do
zlozenia oswiadezen i dokumentéw., o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,

7) ocena zlozonych oswiadczen i dokumentow. a w sytuacjach tego wymagajacych
zastosowanie przepisow art. 26 ust. 3, 3ai 4 lub art. 87 ust. 1 2 ustawy Pzp,

8) przygotowanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, a po jej zatwierdzeniu

przez  Kierownika Zamawiajacego przekazanie dla  wszystkich wykonawcow

I zamieszczenie na stronie internetowej Gminy Czerwiensk,

przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan lub informacji o naruszeniu przez

Zamawiajgcego  przepisow  ustawy Pzp  oraz przedstawienie  Kierownikowi

Zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji wystgpienia — odpowiedzi na wniesione

odwolanie do Prezesa KIO lub rozwiazania stawianych zarzutow,

10) przygotowanie projektu umowy o zamdwienie publiczne do zawarcia z wybranym
wykonaweg lub  wystapienie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

IT) prowadzenic  protokolu  postepowania  wraz =z zalgcznikami - zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016r w sprawie protokolu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ( Dz. U. 7 2016r poz. 1128 )

12) prowadzenie z uczestnikami postepowania korespondencji dotyczacej zamowienia.

9

—

Dokumenty sporzadzone przez Komisje wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnic¢ prawnie chroniona,
W tym informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsigbiorstwa zawartych w ofertach.
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W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana

a) przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy

¢) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawienie  Kierownikowi Zamawiajacego  propozycji - wyboru tej  sposrod
pozostalych zlozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktow.
Kicrownik Zamawiajacego moze, zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy Pzp powierzy¢
przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego whasnej jednostee organizacyinej lub osobie trzeciej. Podmioty,
0 ktorych mowa dzialaja, jako pelnomocnicy Zamawiajgcego.

§3

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szezegblnosei:

1.

[RS)

:I;b)

0.

odbicranic o$wiadezen osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o  braku lub istnieniu  okolicznosci  powodujacych wylgczenie
Z postgpowania,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystapieniu okolicznosci powodujacych
wylaczenie czlonka Komisji,

wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

prowadzenie posiedzenia Komisji,

przydzielanie okreslonym czlonkom Komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem
dokumentow niezb¢dnych do  przygotowania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (SIWZ) oraz prowadzenia postepowania,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych,

po zakonczeniu prac komisji przedkladanie Kierownikowi Zamawiajgcego protokolu
postgpowania o zamodwienie publiczne do zatwierdzenia.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosei:

1;

LI 2

=

> W

prowadzenie w sposob ciagly protokolu postepowania, wypelnianie odpowiednich
drukow  protokolu,  wigezanie  wszelkiego typu  o$wiadezen  do dokumentacji
postepowania oraz dbalos¢ o sprawna organizacje postepowania o udziclenie
zamoOwicnia.

organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen Komisji.

opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisj¢, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego,

obsluga techniczno-organizacyjna prac Komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, wnioskow, informacji
1 innych dokumentow przygotowanych przez Komisje,

przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania.

§5
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Przebieg postepowania

1. Cze$¢ jawna - otwarcie ofert.
Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

1)

2)
3)
4)
3)
0)

8)

9)

cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania zamowienia

publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

sktad Komisji przetargowe;.

liczbg zlozonych ofert, w tym liczbe ofert zlozonych po wyznaczonym terminie,

kwote srodkow, jakie Zamawiajacy przewidzial na sfinansowanie zamowienia.

Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosei ich wplywu,

Komisja odsyla nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktdrzy

a) ztozyli oferty po terminie,

b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skladania ofert.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odezytuje, a sekretarz odnotowuje

informacje zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,

b) ceng oferty,

¢) termin wykonania zamowienia,

d) okres gwarancji,

¢) termin platnosci,

[)  inne informacje podlegajace ocenie ofert,

kierujac jednoczesnie zapytanie ,, czy jest przedstawiciel Wykonawcey ? 7

Po otwarciu i odezytaniu wszystkich ofert, cztonkowie Komisji niezwlocznie skladajg

pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei wylaczenia czlonka Komisji,

jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenic tego zamowienia;

b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sy zwigzane z tytulu przysposobicnia, opicki lub kurateli
z Wykonawea. jego zastepeg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajagcych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgeia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawceg lub byly czlonkami
wladz 0s6b prawnych ubiegajacych si¢ 0 zamowienie:

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do bezstronnoscei tych 0sob:

¢) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo  popelnione  w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenic zamoOwienia. przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysei majatkowych,

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadezenia o zaistnieniu okolicznosci.

o ktorych mowa w pkt. 7) czlonek komisji podlega niezwlocznemu wylaczeniu

z dalszego udzialu w pracach Komisji.

Informacj¢ o wylgezeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi

Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego, moze powola¢ nowego czlonka

Komisji.

2. Cz¢S¢ tajna - ocena zlozonych ofert.
I) Na wniosek przewodniczacego Komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow.

o

bieglych w przypadkach szczegélnych i tego wymagajacych.
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2) Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejsze] dokonywane sa zgodnie z przepisami
okreslonymi w niniejszej czgsci. Komisja dziala zgodnie z zasadami okreslonymi
wart. 24aa ustawy Pzp. stosujac procedurg odwrocona.

W trakeie oceny zlozonych ofert Komisja przeprowadzi nastepujgee czynnosei:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym
w SIWZ pod wzgledem okolicznosci i przestanek odrzucenia oferty,

b) jezeli oferta podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Pzp lub
wykonawcea podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art, 24 — Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego 0 odrzucenie oferty lub
wykluczenie wykonawey 2 postepowania,

¢) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek lub bledow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia poprawi omylke pisarskg, blad rachunkowy oraz
inny nieistotny blad i powiadomi wykonawcow o dokonaniu korekty bledow lub
oczywistych omytek,

d) w oparciu o oswiadczenia i dokumenty zawarte w ofertach. Komisja dokona
oceny ofert i ustali oferte, ktora otrzymata najwicksza ilogé punktdw,

¢) po przeprowadzeniu czynnosei, o ktérych mowa w ppkt a) — d). Komisja
przygotuje wezwanie do wykonawey, ktorego ofert¢ oceniono najwyzej o
zlozenie  aktualnych na dzien zlozenia, os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i braku podstaw
wykluezenia z postgpowania ( termin zlozenia nie moze by¢ krotszy niz 5 lub 10
dni w zaleznosci od wartosci zamowienia )

) Komisja ocenia zlozone na wezwanic o$wiadczenia i dokumenty i wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o przekazanie wykonawcom 1 do zamieszczenia na
stronie internetowej Gminy informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej powinna zawiera¢ informacje
okreslone w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp ) lub uniewaznieniu post¢powania,

Lub
wnioskuje o wezwanie w trybie art. 26 ust. 3, 3a lub 4 ustawy Pzp do uzupelnienia
lub wyjasnienia o$wiadezen, pelnomocnictw lub dokumentow,

g) Komisja przygotowuje umowe do zawarcia z wybranym wykonawceg i wnioskuje
do  Kierownika Zamawiajacego o zaproszenie wybranego wykonawcey do
zawarcia umowy,

h)  po zawarciu umowy z wybranym wykonawcey Komisja zamieszceza ogloszenie o
udzieleniu zamdowienia w BZP lub DUUL,

1) Komisja koficzy prace po zawarciu umowy lub uniewaznieniu postepowania.

L]
—

3. Komisja przedstawia wniosck o wykluczenie wykonaweéw z postepowania, jezeli
zaistniala chocby jedna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ustawy Pzp.

4. Komisja przedstawi wniosek do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty jezeli
wystapi chocby jedna z przeslanck. o ktorych mowa w art, 89 ust. 1 ustawy Pzp.

§6
Ocena ofert.
I. Czlonkowie Komisji dokonuja oceny zlozonych ofert w oparciu o kryteria opisane w
SIWZ.
Komisja dokona oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

25
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Po dokonaniu oceny ofert ustalana jest lista kolejnosci wykonawcow z podaniem ilosci
uzyskanych punktow za poszezegélne kryteria.

Wykonawca, ktorego oferta uzyskala najwicksza ilogé punktow zostanie wezwany do
zlozenia w terminie nie krotszym niz 5 lub 10 dni w zaleznodci od wartosci zamowienia,
do zlozenia aktualnych na dzien zlozenia o$wiadezen i dokumentéw w cely
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, braku podstaw do
wykluczenia z postepowania i potwierdzenia sposobu spelnienia $wiadczenia zgodnego 7z
wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w SIWZ.

§7

Uniewaznienie postepowania
Komisja przedstawi  Kierownikowi Zamawiajacego  wniosek o uniewaznienie
postgpowania, jezeli zaistniala jedna z okolicznosdei. o ktorych mowa w art. 93 ust. |
ustawy Pzp.
Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do uniewaznienia
postgpowania w zakresie danej cz¢sci, postanowienia powyzsze stosuje si¢ odpowiednio.
Whniosek do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienic postgpowania powinien
zawiera¢ uzasadnienie faktyezne i prawne.
Po  zatwierdzeniu wniosku o uniewaznienie postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego Komisja zawiadamia :
- rbwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty,
- uczestnikow postgpowania zamieszczajac informacje o uniewaznieniu postepowania na
stronie internetowej — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu
skladania ofert.

§8

Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawcom

Informacja Wykonawey o czynnos$ciach Zamawiajacego dokonanych z uchybieniem
przepisow ustawy Pzp:

1.

o

Wykonawea moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci. do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie.

Komisja w ciggu dwoch dni rozpatrzy wniesiong informacje i przygotuje wniosek do
Kierownika Zamawiajacego o sposobie rozstrzygnigcia niesionej informacji. Wniosek
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Komisja powtdrzy Czynnosc
albo wykona czynnosci zanicchane i poinformuje o tym Wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnoscei.

. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art.

180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy rozstrzygniccie informacji powoduje zmiany wyniku postgpowania, o
rozstrzygnigeiu - Komisja zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli wazne
oferty.

W przypadku wniesienia odwolania po terminie zlozenia ofert, Komisja zawiadamia w
ciggu 2 dni wszystkich Wykonawcow o wniesionym odwolaniu przesylajac kopie
odwolania wraz z pouczeniem o prawie przystapienia do odwolania.
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W zawiadomieniu. o ktorym mowa w pkt. 6 Komisja wzywa Wykonawce, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza ( pod rygorem wykluczenia 7 postepowania ) do
przediuzenia waznosci wadium.

Komisja, na polecenie Kierownika Zamawiajacego moze przygotowa¢ odpowiedz na
zarzuty - postawione w odwolaniu. Przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajacego  najpoznicj w
ciggu 3 dni od jego otrzymania.

Odpowiedz zawierajaca uwzglednienie wszystkich zarzutow w  odwolaniu, po jej
zaakceptowaniu  przez  Kierownika Zamawiajgcego, Komisja  przesyla przed
wyznaczonym terminem rozprawy na adres Prezesa K10,

§9

Zakonczenie postepowania
Z postgpowania Komisja przetargowa sporzadza protokol.
Po zawarciu umowy, Komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia
publicznego, jezeli warto$¢ zamowienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, a
Jezeli warto$¢ zamowienia jest powyzej wartosci progowych 1 ogloszenie bylo
opublikowane na stronach Urzedu Publikacji Wspdlnot Europejskich w Dzienniku
Urzedowym ULE.
W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcow), Komisja odnotuje
ich udzial i dane w protokole postepowania.
Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub po uniewaznieniu postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego
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