ZARZADZENIE Nr 0050. 76 .2023
BURMISTRZA CZERWIENSKA

z dnia 29 czerwea 2023 r.,

W sprawic sporzgdzania skonsolidowanego JPK VAT Czerwieinsk - Grupa VAT

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust, | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzgdzie gminmym (Dz.
1. 22023 r. poz. 40 z pozn, zm."), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1, o szezegolnyeh
zasadach rozliczen podatku od towaréw i usfug ora: dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacie projektow finansowanyeh z udziatem srodkow pochodzgeyeh z budzetu
Unii Europejskicj lub od parstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
Jednostki samorzqdu tervtorialnego (Dz. 1, z 2018 r., poz.280). oraz art. |5a ustawy z dnia 11 marca
2004 r. 0 podatku od towaréw i ustug (Dz, U.2022 poz. 931 z pézn. zm”.) - zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Cel i zakres Zarzadzenia
I Zarzadzenie okresla zasady sporzadzania skonsolidowanych plikow JPK Czerwiensk - Grupa
VAT (,,Grupa VAT).
oM Do rozliczania podatku VAT przez Grupe VAT wspdlnie z Gming w ramach skonsolidowanego

IPK zobowiazane sa wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz Pomak Spéltka z ograniczong
odpowiedzialnodeiy w Czerwiensku (..Czlonkowie Grupy™).

3, Jednostkami organizacyjnymi Gminy (,.jednostki organizacyjne”) jest Urzad Gminy i Miasta
oraz samorzadowe jednostki budzetowe utworzone przez Gming. W przypadku utworzenia przez Gming
samorzadowych zakladow budzetowych, dla celow niniejszego zarzadzenia beda one rowniez uwazane
za jednostki organizacyjne Gminy.

4. Niniejsze zarzadzenie nie narusza innych obowigzujacych w ramach Gminy procedur,
regulaminéw itp.. w szczegdlnosci dotyczacych zasad obicgu oraz akceptacji  dokumentow
finansowych,

3. Rozliczanie podatku VAT w odnicsieniu do niektoryeh jednostek budzetowych moze zostaé
zapewnione przez inng jednostke budzetowy pelnigeg funkejg centrum ustug wspélnych, Na dzien
wejSeia w zyeie niniejszego zarzadzenia Centrum Uslug Wspolnyeh w Czerwienisku rozlicza podatek

Vat samorzgdowych jednostek o$wiatowych.

' Zmiany teksi jednolitego ustawy zestaly ogloszone w D21, 2 2023, poz 573
* Zminny tekstu jednolitegs ustawy zostaly ogloszone w Dz Uz 2021 poz 2105, 2427, 7 2022 1, poz. 974 1137 L3001, 1488, 1561, 2180,
2707, 2 2023 1 poz. 535, 556, 96, 1059,



§2. Okreslenie i przypisanic funkeji w procesie sporzgdzania i skladnia
skonsolidowanych plikéw JPK Grupy VAT
[ W proces sporzadzania i skladania skonsolidowanych plikow JPK Grupy VAT zaangazowane
sg 0soby pehnigce nastepujgee funkeje:

a) Ksiegowy ds. VAT jednostki organizacyjnej oraz ksi¢gowy ds. VAT zatrudniony w CUW

okreslani jako . Ksiegowy ds. VAT,

b) Kierownik jednostki organizacyijnej, dyrektor Jednostki obslugujace] CUW,

¢) Koordynator ds. skonsolidowanego JPK VAT Gminy »Koordynator ds. VAT,

d) Skarbnik Gminy,

€) Burmistrz Gminy,

£y Glowny ksiggowy Spolki.

3

Tworzy sig funkeje Ksiggowego ds. VAT oraz Koordynatora ds. VAT.
1) Ksiggowy ds. VAT

a) Ksiggowego ds. VAT odpowiedzialnego za realizacje zadan przypisanych mu w ramach niniejszego
Zurzadzenia wyznacza dla poszezegdlnych jednostek organizacynych, w formie pisemnej, kicrownik
jednostki organizacyjnej, ktoremu Ksiggowy ds. VAT podlega stuzbowo. Ksiggowego ds. VAT w CUW
powoluje dyrektor CUW, Jednoczesnie okresla on Jednostki organizacyjne, ktore obstuguje Ksiegowy
ds. VAT w CUW,

b) Ksiggowy ds. VAT powinien by¢ wyznaczony dla Kazdej jednostki organizacyjne) Gminy, whyczajac
Urzad Gminy i Miasta.

¢) W ramach danej jednostki organizacyjnej Gminy do pefienia funkeji Ksiggowego ds, VAT moze
by¢ wyznaczona wigcej, niz jedna osoba,

d} W przypadku zmiany osoby wyznaczonej do pelnienia funkeji Ksiggowego ds. VAT, kierownik
lednostki lub dyrektor CUW przekaze te informacie Koordynatorowi ds, VAT w ciggu 5 dni od
rozpoczgeia pelnienia funkeji przez nowo wyznaczona osobe.

2) Koordynator ds. VAT

Koordynatora ds. VAT odpowiedzialnego za realizacje zadar przypisanych mu w ramach niniejszego
Zarzadzenia wyznacza, w formie pisemnej, Burmistrz Gminy w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy,

§ 3. Zadania Ksiggowego ds. VAT

I. Ksiggowy ds. VAT ma obowigzek zapoznaé si¢ # najbardziej aktualng wersja procedur rozliczen
VAT opracowanych dla Gminy (,.Instrukeje rozliczen VAT"). przekazanych Ksiggowemu ds, VA'l
srodkami komunikacji elektronicznej przez Skarbnika Gminy lub Koordynatora ds. VAT. Ksiggowy ds.
VAT potwierdza w formie zwrotnej wiadomosci elektronicznej odbior pliku zawicrajgeego Instrukeje

rozliczen VAT,



2. Ksiggowy ds. VAT na biezaco prowadzi dla obslugiwanej przez niego jednostki organizacyjnej
prawidlowe oraz kompletne rejestry sprzedazy i zakupOw, obejmujace transakeje (operacje)
gospodarcze tej jednostki.
3. Okreslajye skutki transakeji (operacii) gospodarczyeh w zakresie podatku VAT Ksiggowy ds. VAT
stosuje wytyezne zawarte w Instrukcjach rozliczen VAT.
4. W zakresie transakcji sprzedazowych, Ksiggowy ds. VAT weryfikuje prawidlowoéé¢ formalna oraz
merytoryezng dokumentow sprzedazy (faktury, paragony fiskalne), jesli byly wystawiane przez inne
osoby.
5. W zakresic transakeji zakupowych, Ksiggowy ds. VAT odpowiada za dokonanie weryfikacii
prawidlowosei formalnej dokumentow (faktur) zakupowych podlegajgeych uwzglednieniu w rejestrze
zakupéw. Ponadto, przed uwzglednieniem dokumentu (faktury) w rejestrze zakupdw Ksiggowy ds.
VAT werylikuje:
* czy dokument ten zostal uprzednio zaakceptowany pod wzgledem merytorycznym zgodnie z
obowigzujgeymi w jednostee organizacyinej procedurami,
® czy na podstawic dostgpnych informacji mozliwe jest jednoznaczne okreflenie rodzaju
nabywanych towaréw lub ustug, jak réwniez okreslenie rodzaju dzialalnosei, do ktorej maja by¢
wykorzystywane (a w konsekwencji, czy jest mozliwe jednoznaczne okreslenic, czy i w jakim
zakresie nabywane towary lub uslugi uprawniaja do odliczenia podatku naliczonego).
6. W przypadku, gdy okreslenie skutkow VAT danej transakeji budzi watpliwosci, w szezegblnoser w
preypadku wystgpienia transakeji nieobjetych Instrukcjami rozliczen VAT, Ksiggowy ds. VAT
konsultuje skutki transakeji z Koordynatorem ds, VAT,
7. Na podstawic prowadzonych rejestrow sprzedazy | zakupow danej jednostki organizacyjnej
Ksicgowy ds, VAT wprowadza na aktualnym formularzu czgstkowego JPK kompletne dane dotyczace
danej jednostki, podlegajace uwzglednieniu w skonsolidowanym pliku JPK Grupy VAT (w sekeji
obejmujace] dane podatnika wpisywana jest nazwa jednostki organizacyjnej), JPK czastkowy Grupy
VAT uzywany jest w tym przypadku wylgeznie roboczo jako dokument stanowigey podstawe do
uwezglednienia wynikajgeych z niego danych w skonsolidowanym JPK Grupy VAT (dalej: .. Formularz
czastkowy JPK VAT™).
8. Spolka samodzielnie wyznacza osoby do wypelniania ww. funkeji Ksicgowego ds. VAT w ramach
whasnej struktury. Osoby wyznaczone przez Spélke sq zobowiazane do wypelniania ww. obowiazkow
w zwigzku z dzialalnodcig Spotki,
9. Formularz ezastkowy JPK VAT sporzadza sie wedhug nastepujycych zasad:
a) dane wprowadzane s w zaokragleniu do pelnych groszy,
b) wszystkie pozycje Formularza czgstkowego JPK VAT winny byé wypelnione nawet w
przypadku gdy wartosé tej pozyeji w danych okresie rozliczeniowym wynosi dla Czlonka

Grupy zero 74,



c)

d)

e)

w zakresie transakeji zakupowych, Ksiggowy ds, VAT wprowadza do Formularza czastkowego
JPK VAT kwoty wartosci netto oraz podatku naliczonego w taki sposob, aby do uwzglgdnienia
w skonsolidowanym JPK VAT zostaly przekazane wylacznie kwoty podatku naliczonego
podlegajgee odliczeniu przez Gming w danym okresie rozliczeniowym.

po wprowadzeniu do Formularza czgstkowego JPK VAT kompletnych danych dla
zakofczonego okresu rozliczeniowego, Ksiegowy ds. VAT zatwierdza formularz poprzez
zlozenie podpisu na jego wydruku (z adnotacjg , Sporzgdzit:™).

podpisany Formularz czastkowy JPK VAT Ksiggowy ds. VAT przekazuje do akceplacji przez
Kierownika jednostki organizacyjnej, ktorej dotyezy formularz. W przypadku Spolki do osoby
wyznaczonej przez Spolkg. Zatwierdzajac Formularz czastkowego JPK VAT Ksiggowy ds.
VAT potwierdza, ze zostal on sporzadzony zgodnie z wytveznymi zawartymi w Instrukejach
rozliczefi VAT i niniejszym Zarzgydzeniu,

w przypadku braku akceptacji Formularza czastkowego JPK VAT przez Kierownika jednostki
organizacyjnej oraz osobe wyznaczong przez Spotke. Ksicgowy ds. VAT wyjasnia przvcezyng
braku akceptacji oraz dokonuje niczbgdnych modyfikacii. Nastgpnic ponownie zatwierdza
poprawiony formularz i przekazuje do akceptacji przez kierownika jednostki organizacynej lub
osobie wyznaczonej przez Spotke.

w przypadku zidentylikowania przez Ksiggowego ds. VAT lub Kierownika jednostki
budzetowej lub osobe wyznaczong przez Spélke koniecznosei zlozenia korekty JPK VAT
nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten fakt za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej
Koordynatorowi ds. VAT wraz z podaniem przyezyny zmiany. Koniecznoéé zlozenia JPK
korygujacego potwierdzana jest przez Koordynatora ds. VAT. Ksiegowy ds. VAT zobowigzany
jest przekazaé Koordynatorowi ds. VAT wszelkie dane niezbedne do zlozenia JPK
korygujacego, w tym sporzadzi¢ korekty czastkowego JPK VAT oraz korekty rejestrow VAT,
Za zlozenie korekty skonsolidowanego JPK VAT odpowiedzialny jest Koordynator ds. VAT.

§ 4. Zadania Kierownika jednostki orgamizacyjnej oraz Prezesa Spolki (lacznic

wKicrownik”)

I. Kierownik i dyrektor CUW zobowigzuje podleglego mu shuizbowo Ksiggowego ds. VAT do

prowadzenia rozliczen VAT Czlonka Grupy na zasadach okre$lonych w ninigjszym Zarzadzeniu, w

szezegolnosei stosowania wytycznych zawartych w Instrukcjach rozliczen VAT.

2. Jesli do prowadzenia rozliczen VAT danego Czlonka Grupy zostal wyznaczony Ksiegowy ds. VAT

podlegajgey stuzbowo innemu kierownikowi, zadanie wskazane w §4.1. wykonuje kierownik Czlonka

Grupy, ktoremu podlega stuzbowo Ksiggowy ds. VAT. Jednoczesnie, niczwlocznie przekazuje on

kierownikowi Czlonka Grupy, dla ktdrej sa prowadzone rozliczenia VAT, pisemng informacje

obejmujgca dane osoby pelnigce] funkeje Ksiggowego ds. VAl wraz z potwierdzeniem, ze na

Ksiggowego ds. VAT zostalo natozone zobowiazanie, o ktorym mowa w §4.1. Ksiegowy Czlonka

Grupy. dla ktorego sy prowadzone rozliczenia VAT, potwierdza odbior takicj pisemnej informacii.



3. Kierownik odpowiada za zorganizowanic w ramach tego Czlonka Grupy procedury obiegu
informacji oraz dokumentow istotnych z perspektywy rozliczen VAT.

a} Kicrownik jest odpowiedzialny za zorganizowanie procedury przekazywania Ksiegowemu
ds. VAT na biezaco informacji o wszelkich transakcjach sprzedazowych (dostawach towardw lub
swiadezeniu ustug) dokonywanych przez podleglego mu Czlonka Grupy w danym okresie
rozliczeniowym, jak réwniez dokumentow (w szczegolnosci faktur, paragonéw) potwierdzajgcych te
transakeje — jesli dokumenty te nie sg wystawiane przez Ksiggowego ds. VAT.

b) Kierownik jest odpowiedzialny za zorganizowanie procedury akceptacji merytorycznej
dokumentdw (faktur) zakupowych podlegajgeych uwzglednieniu w rejestrze zakupdw. Dokumenty te
powinny by¢ na biezaco przekazywane Ksiggowemu ds. VAT wraz z informacjami (adnotacje, skany
umow itp.) umozliwiajacymi jednoznaczne okredlenie rodzaju nabywanych towaréw lub ustug, jak
rowniez okreslenie rodzaju dzialalnosei, do Ktorej maja by¢ wykorzystywane.

¢) kierownik i dyrektor CUW zobowigzany jest ninigjszym zarzadzeniem do dokonania
stosownych zmian w polityce rachunkowosei, w szezegolnoSei w zasadach funkejonowania kont
zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

4. Kicrownik dokonuje weryfikacji przekazanego mu Formularza czastkowym JPK VAT, W przypadku
Jakichkolwiek  watpliwosci, np. dotyczacych poziomu deklarowanych wartogei transakcji
sprzedazowych lub zakupdw, kicrownik wyjaénia je z Ksiggowym ds. VAT.

3. Jesli kierownik nie ma zastrzezen do przekazanego mu Formularza czgstkowego JPK VAT, akceptuje
ten formularz poprzez zlozenie podpisu (z adnotacjq: .. Zatwierdzif™). Akceplujac Formularz JPK
czgstkowego potwierdza, ze zostal on sporzadzony zgodnie z wytyeznymi zawartymi w niniejszym
Zarzydzeniu,

6. Kierownik przesyla skan zaakceptowanego Formularza czastkowego JPK VAT oraz rejestry VAT

poczty elektroniczng na adres e-mail: ksiegowosciezerwicnsk.pl. do Koordynatora ds. VAT,

przekazujyc w ten sposéb zawarte w nim dane celem uwzglednienia w skonsolidowanego JPK VAT
Grupy VAT (opcjonalnie Formularz moze byé nastgpnie dostarczany Koordynatorowi ds. VAT

dodatkowo rowniez w formie papierowej).

7. Dokumenty przesylane clektronicznie nalezy przestaé w formie pliku programu Adobe Acrobat
Reader (pdf} i oznaczyé wedtug nastepujgcego klucza:

a) Dla JPK VAT; .rok_me_symboleztonkagrupy DEKL.pdf”

b) Dla rejestru VAT: rok_me_symbolezdonkagrupy REJ.pdf”

8. W przypadku braku akceptacji Formularza czgstkowego JPK VAT, kierownik wskazuje Ksiggowemu
ds. VAT przyezyng braku akeeptacji. Po wprowadzeniu przez Ksiggowego ds. VAT niezbednych
modylikacji, jesli kierownik nie ma zastrzezen do zmodylikowanego formularza, akeeptuje go zgodnie

2§ 4.5, powyzej.



9. W przypadku Urzedu Gminy | Miasta. okreslone w nini¢jszym Zarzadzeniv zadania Kicrownika
Jednostki organizacyjnej realizuje Burmistrz Czerwieriska .

§ 5. Zadania Koordynatora ds. VAT
L. Koordynator ds. VAT konsultuje z Ksiggowymi ds. VAT zglaszane przez nich watpliwosci w zakresie
okreSlenia skutkw VAT transakcji dokonywanych przez Czlonkéw Grupy, w szezegdlnosei w
przypadku wystapienia transakeji nieobjetych Instrukcjami rozliczen VAT,
2. Koordynator ds. VAT moze réwnoczesnie pelnic [unkeje Ksiggowego ds. VAT jednostki
organizacyjnej Gminy,
3. Koordynator ds. VAT czuwa nad stosowaniem przez poszezegolnych Cztonkow Grupy jednolitego
podejscia w zakresie skutkdw VAT analogicznych transakeji (operacji) gospodarczych. W przypadku
wystapienia rozbieznosei, dazy do ich niezwlocznego wyeliminowania oraz zfozenia w razie potrzeby
niezbednych korekt JPK VAT,
4. Koordynator ds. VAT czuwa nad zapewnieniem, aby stosowane preez Gming Instrukeje rozliczen
VAT byly kompletne i aktualne. Koordynator ds. VAT w porozumieniu z¢ Skarbnikiem Gminy
przekazuje podmiotowi, ktory opracowal dla Gminy Instrukeje rozliczen VAT, potrzebe ich
uzupetnienia lub aktualizacji,
5. W przypadku kwestii skomplikowanych lub budzgeych watpliwosei interpretacyjne, Koordynator ds.
VAT sygnalizuje Skarbnikowi Gminy potrzebg wystapienia z wnioskiem o interpretacje indywidualng
prawa podatkowego badz opinig doradey zewngirznego.
6. Koordynator ds. VAT monitoruje, czy poszezegolnych Czlonkéw Grupy terminowo przekazaly
zaakeeptowane przez ich kierownikow Formularze czastkowych JPK VAT, w celu uwzglgdnienia
zawartych w nich danych w skonsolidowanego JPK VAT Grupy VAT. W przypadku wystgpienia
opoznien, Koordynator ds. VAT niezwlocznie kontakiuje sie z Ksiggowym ds, VAT danego Czlonka
Grupy celem ustalenia przyczyny opéznienia oraz ostatecznego terminu przekazania danych. Jesh
opdznienie to moze mie¢ wplyw na terminowos¢ zlozenia badz kompletnosé skonsolidowanego JPK
VAT Gminy, Koordynator ds. VAT niezwlocznie informuje o tym Skarbnika Gminy
7. Koordynator ds. VAT analizuje dane wynikajace 2 Formularzy czastkowych JPK VAT przekazanych
przez poszezegolnych Czlonkow Grupy w celu identyfikacji, ezy nie wskazuja na wystapienic zdarzen
nietypowyeh badz oczywistyeh pomylek (np. brak sprzedazy opodatkowanej w jednostee
organizacyjnej, kiora zwykle taka sprzedaz wykazuje, wykazanie kwot podatku naleznego lub
naliczonego wielokrotnie przewy2szajgcych poziom warlosei zwykle wykazywanych w danych
pozycjach przez jednostke organizacyjng w poprzednich okresach rozliczeniowyeh, wypetnione pola
dotyczgce transakeji wewnatrzunijnych lub eksportu). Je$li pewne pozycje budesg watpliwosei.
Koordynator ds. VAT wyjasnia je z Ksiggowym ds. VAT danego Czlonka Grupy. Jeéli na skutek tyeh
konsultacji konieczne jest zmodyfikowanie formularza danego Cztonka Grupy. niezbgdne jest ponowne
sporzadzenie i przekazanie formularza tego Czlonka Grupy zgodnie z procedurg opisang w §3-§4

powyzej.



8. Jesli dane przekazane przez poszezeglnych Czlonkow Grupy nie budzg zastrzezen, Koordynator ds.
VAT akeeptuje je celem uwzglednienia w skonsolidowanego JPK VAT Grupy VAT. Akceptacja ta
dokonywana jest w formie podpisu na wydruku przekazanego przez danego Czlonka Grupy Formularza
JPK czgstkowego VAT wraz z adnotacja ,,Przyjete”.
9. Po zaakceptowaniu wszystkich Formularzy czastkowych JPK VAT poszczegolnych Cztonkow
Grupy, Koordynator ds. VAT sporzadza na ich podstawie skonsolidowany JPK VAT Grupy VAT. W
skonsolidowanym JPK VAT Grupy VAT Koordynator ds, VAT jest wskazany jako osoba sporzadzajaca
JPK.
10. Koordynator ds. VAT odpowiedzialny jest réwniez za przygotowywanie korekt JPK VAT, na
podstawie informacji uzyskanych od Ksiggowego VAT lub Kierownika jednostki organizacyjnej. Do
korekt JPK VAT przepisy niniejszego Zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.
[1. Koordynator ds. VAT przedklada wydruk JPK VAT (w tym korekt JPKVAT) Skarbnikowi Gminy
do akeeptacji i podpisu (kontrasygnata).
12. Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny 7za dopilnowanie. aby w ustawowym terminic
skonsolidowany JPK VAT zostala podpisany przez wlasciwe osoby oraz dozona we wlasciwym
urz¢dzie skarbowym.
I3. Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny za dopilnowanie. aby w ustawowym terminic
zobowigzanie podatkowe w podatku VAT wynikajace z JPK zostalo zaptacone na rachunek bankowy
wlasciwego urzedu skarbowego.

§ 6. Skarbnik Gminy
I, Skarbnik Gminy w porozumieniu z Koordynatorem ds. VAT podejmuje decyzje o wystapicniu do
podmiotu, ktory opracowal dla Gminy Instrukcje rozliczen VAT, z wnioskiem o ich uzupelnicnie badz
aktualizacj¢ (przy czym obowigzek okresowej aktualizacii tych Instrukeji w zwiazku ze zmiang stanu
prawnego, uksztaltowaniem w danej kwestii jednolite] linii orzeczniczej sadow administracyjnych itp,
moze wynikac z umowy zawartej z tym podmiotem).
2. W przypadku kwestii skomplikowanych lub budzgeych watpliwosci interpretacyjne, Skarbnik Gminy
w porozumieniu z Koordynatorem ds. VAT podejmuje decyzig¢ o wystapienin z wnioskiem o
interpretacje indywidualng prawa podatkowego badz opinig doradey zewngtrznego,
3. W razie wystapienia takiej potrzeby, Skarbnik Gminy wspiera Koordynatora ds. VAT w innych
dziataniach majgcych na celu ujednolicenie zasad rozliczen VAT w ramach wszystkich Cztonkow
Grupy oraz zapewnienie terminowego przekazywania Formularzy czgstkowych JPK VAT przez
poszezegolnych Cztonkow Grupy.
4. Jeshi przekazana przez Koordynatora ds. VAT skonsolidowany JPK VAT nie budzi zastrzezen,
Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona podpisuje JPK (kontrasygnata) i przekazuje go do

podpisu Burmistrzowi Giminy.



§ 7. Burmistrz Czerwieniska jako organ podatkowy Gminy podpisuje skonsolidowany JPK
VAT przediozony i kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy lub osobg przez niego upowazniona.

§ 8. Okrefla sig schemat dziatan w procesie sporzadzania, podpisywania i skladania
skonsolidowanego JPK VAT Grupy VAT stanowiaey Zalacznik Nr | do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Pracownicy pelnigcy funkeje Ksicgowego ds. VAT oraz Koordynatora ds. VAT majg
obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcjami rozliczent VAT oraz niniejszym Zarzadzeniem.

§ 10.Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ wszystkim kicrownikom jednostek organizacyjnych
oraz przedstawicielom Spolki, bedgeych cztonkami Grupy Vat oraz pracownikom petnigcym funkeje
Ksiggowego ds. Vat oraz Koordynatorowi ds. Val.

§ 1L.. Zarzgdzenie wehodzi w zycie 2 dniem podpisania i ma zastosowanie od | lipea 2023 r.




Zalgeznik 1.

Schemat dzialai w procesie sporzydzania, podpisywania i skladania skonsolidowanego JPK VAT
Grupy VAT

Lp.

Zadanie

Odpowiedzialnosé

Termin

1.

Prevhazywanie do Ksiggowego ds, VAT

wszelkich  informacji 1 dokumentdw
datyezgeych  trnsake)i  sprzedazowyceh i

zakupewyceh Czlonkow Geupy

Kierownik jednostki organizacyjne)

fosoby przez niego wyznaczone

Na biezqgeo. mie pozniej niz 3 dnia m-
ca nastepujacego po zukonczenin
okresu rozliczeniowego  (jesli 3
dzien preypada na dzien walny, to

pierwszy poprzedni dzieh roboczy)

prres Skarbnika Gminy skonsolidewancgo
CIPK VAT

2. Prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakupdw | Ksiggowy ds. VAT Na biezgen
poszezegdlnych Czlonkdw Grupy

3. Wprowadzenie na podstawie prowadzonyeh | Ksiggowy ds. VAT (3o 15 dniu m-ca nastgpujgeego po
rejestrow danveh do Formularza zakonczeniu okresu
czigsthowezo JPK VAT 1 zaowlerdzenie rozliczeniowega
formulurza (podpis 2 adnotaciy . Sporzadzil™)

1o | Werytikacja 1 akeeptacin  Formularza | Kicrownik jednostki organizacyjnej | Do 15 dnia m-ca nastgpujncepo po
czastkowego JPK VAT din danego Cztanka zakonezeniu okresu
Grupy {padpis z adnotacja: Zatwierdzil”). rozliczeniowego
Preestunic skianu zaakeeplowanego
Formularza czgstkowego  JPK VAT do
Koordynalora ds. VAT (ew, dodatkowo
rowniez wersji paplerowej),

5. | Amaliza  danych  czgstkowych,  ew. | Koordynator ds. VAl Do 22 dnia m-ca naslgpujgecgo po
konsultacje 'z Ksiggowymi  ds. VAT zakonczeniu okresu
Czlonkow  Grupy, akeeptacia Formularzy rozliczeniawega
czastkowyeh JPK VAT Cztonkow Grupy,
sporzgdzenie skonsolidowanego JPK VAT,
przediozenie  JPK  do  podpisu  przez
Skarbnika Gminy

H. Akeeptacia skonsolidowanego  JPK VAT | Skarbnik Gmyiny Do 23 dnia m-ca nastgpujgcego po
Gminy, podpis (kentrasvenata), preekazanic ‘zakoficzeniu akresu
JPK o pudpisu przez Burinistren Gminy . rozliczeniowego

7 Akeeptacja | podpisanie kontrasvgnowanej | Burmistrz Gminy

Do 25 dnia m-¢a nastgpujacego po
zakoficzenin okresu

rozliczeniowego




Zlozenie  skonsolidowancgo  IPK VAT

Gminy we whasciwym urzedzic skarbowym

Koardynator ds. VAT

Do 25 dnig m-ca nastepujacego po
znkonezeniu okresu
rozliczeniowego  (Jezell  ostatni
dzien terminu przypada na sobotg
lub dziefi ustawowo wolny od
pracy, za ostatni dziend terminu
uwaza si¢ nastepny dzien po dniu
lub dniach wolnych od pracy).

Zaplata zobowigzania podatkowego w VAT
wynikajgeego ze  skonsalidowanegy  JPK
VAT Gininy

Koardynator ds. VAT

Da 25 dnia m-ca nastgpujacego po
zakonczeniu okresu
rozliczeniowego  (jezeli  ostatni
dzien terminu przypada na sobote
lub dzied ustawowo wolny od
pracy. za ostatol dzien terminu
uwaza sig nastepny dzien po dniu
Iub dniach wolnych od pracy),

L

Zlozenic korveujace) skonsolidowanega |PK
VAT Gminy  we  whsceiwym  arzedzie
skarbowym aruz zaplata
(w  praypadku - Korekt  2wigkszajgesch
wysokost  zobowigzania  podatkowega)
podatkowegoe VAT
wynikajaeego z¢

zobowigzania
skarygowanej
skonsalidowanego JPK VAT Gminy

Koardynator ds. VAT

Niezwlocznie po zidentylikowaniu
koniecznosci ziozenia korekty JPK
VAT




Uzasadnienie

W zwigzku ze zlozeniem formularza VAT-R oraz przekazang Naczelnikowi Lubuskiego
Urzedu Skarbowego w Zielongj Gorze umowa dotyczacy utworzenia grupy VAT, pomigdzy Gming
Czerwiensk (dalej: Gmina) oraz POMAK Spétka z ograniczony odpowiedzialnoscig w Czerwiensku
{dale]: Spélka), Gmina posiada powiazania finansowe, ekonomiczne oraz organizacyjne wystepujace
pomigdzy Gming a Spotka.
Powigzanie finansowe
Zgodnie z art. | 5a ust. 3 ustawy z dnia 1| marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (dalej: ustawa o
VAT). podamnikow uwaza si¢ za powigzanych finansowo, jezeli jeden z pedatnikow bedgeych
czlonkiem grupy VAT posiada bezposrednio ponad 50% udzialow (akcji) w kapitale zakladowym lub
ponad 50% praw glosu w organach kontrolnych, stanowigeych lub zarzadzajaeych, lub ponad 50%
prawa do udzialu w zysku, kazdego z pozostatych podatnikow bedacych cztonkami tej grupy.
Powyzszy warunek spelniony jest bez zadnych watpliwosci, bowiem Gmina posiada 100% udzialow w
kapitale zakladowym Spotki.
Powigzanic ekonomiczne
Zgodnie zart. 15a ust. 4 ustawy o VAT, podatnikow uwaza sie za powigzanych ekonomicznie, jezeli:
) przedmiot glownej dzialalnosci cztonkéw grupy VAT ma taki sam charakter lub
2) rodzaje dziatalnosci prowadzonej przez cztonkow grupy VAT uzupelniajg si¢ i sa wspolzalezne, lub
3) ezlonek grupy VAT prowadzi dziatalnosé, z ktorej w calosci lub w duzej mierze korzystajg inni
czlonkowie grupy VAT.
Dla spelnienia wymogu istnicnia powiazaii ekonomicznych, nie jest zatem wymagane prowadzenie
Jednego rodzaju dziatalnosei przez Gming oraz Spotke — wazne jest to, aby dzialalnogci prowadzone
przez Gming | Spotke byty kemplementarne oraz wzajemnie sig uzupelnialy,
Nie ulega zadnej watpliwosci, ze taka dzialalno$é jak dostarczanie wody oraz oczyszezanie Sciekdw,
czy tez prowadzenie dzialalno$ci zwiazanej z zagospodarowaniem terendw zieleni (1j. zadania
realizowane przez Spolke na rzecz Gminy), naleza do fundamentalnych dziedzin prawidlowego
funkcjonowania kazdej wspdlnoty samorzadowe).
Nalezy wskazac, Ze charakter przestanki warunkujacej istnienie Gminy i Spolki jest doktadnie taki sam
—jest to realizowanie zadan publicznych, Ponadto, rodzaje dzialalnoei wykonywane przez Spolke oruz
Gming sq wspélzalezne i uzupetniaja si¢. Celem funkejonowania Spatki, jest realizowanie zadan Gminy.
Niewatpliwie zatem powigzanie, 0 kidrym mowa w art. |54 ust. 4 ustawy o VAT, wystepuje pomigdzy
Gming a Spolky.
W lym stanie prawnym zasadne jest utworzenie Grupy Vat celem zastosowania skonsolidowanych

rozliczen podatku od towardéw i uslug z podmiotem powigzanym — Spotka POMAK.

Upracowata

Urszula Napierala



