UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO

MIE]JSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego w Czerwiensku

Ul. Rynek 25

66-016 Czerwiensk

Poniedziatek: od godz. 8.00 do godz. 15.00
Wtorek - piatek: od godz. 7.00 do godz. 14.00
tel. (068) 327-82-95

WYMAGANE DOKUMENTY:
e  Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
e Dowdd wniesienia optaty skarbowej
e Dowdd osobisty - do wgladu przy osobistym sktadaniu wniosku
e Ewentualnie pelnomocnictwo

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
0d reki po ztozeniu wniosku w wiekszosci przypadkéw. W nielicznych przypadkach termin zatatwienia
sprawy moze wydtuzy¢ sie do 10 dni roboczych.

Wydany dokument:

- odpis skrécony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

- odpis skrécony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu na druku wielojezycznym

- odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

- zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych.
Dokument mozna odebra¢:

- osobi$cie w siedzibie USC

- otrzymac pocztg (listem poleconym)

- ewentualnie przez pelnomocnika.

OPLATY:

Optata skarbowa w wysokoSci:

- 22 7zl za odpis skrécony

- 22 z} za odpis skrocony wielojezyczny

- 33 z1 za odpis zupelny

- 17 z} za pelnomocnictwo

- 24 zt za zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby.

Optate mozna wnies¢:

- w kasie Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, ul Rynek 25: gotéwka lub karta,

- na rachunek bankowy Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, PKO BP S.A. 10/Zielona Géra nr:
09 1020 5402 0000 0602 0027 6733.

Nie podlegaja oplacie skarbowej odpisy aktéw stanu cywilnego wydane m.in. w sprawach wydania
dowodu tozsamosci (dowodu osobistego, paszportu), ubezpieczenia spotecznego (renty i emerytury),
alimentacyjnych, szkolnych, zatrudnienia i ubezwtasnowolnienia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotania w sprawie odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Lubuski
(ul. Jagielloniczyka 8, 66-403 Gorzow Wielkopolski)

odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku,
termin odwotania: 7 dni od dnia doreczenia decyzji

DODATKOWE INFORMACJE:

Odpisy z aktéw stanu cywilnego wydaje sig na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, jej wstepnego (rodzice,
dziadkowie), zstepnego (dzieci, wnuki), rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego.

Odpisy moga otrzymac réwniez osoby fizyczne i prawne, ktdre wykaza w tym interes prawny.

Do wniosku o odpis przestany pocztg winien by¢ dotgczony dowdd wniesienia optaty skarbowe;j.

Odpis aktu stanu cywilnego mozna réwniez uzyskac¢ przez petnomocnika.

PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.z 2017 r. poz. 682 z p6zn. zm.)



Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 z pdZn. zm.)
Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych
odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U.z 2004 r. Nr 166, poz. 1735)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn.
zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.z 2019 r. poz. 1000 z p6zZn. zm.)

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

TOZSAMOSC Administratorami sa:

ADMINISTRATORA 1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej
27 - odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej
polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku.

DANE KONTAKTOWE Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email
ADMINISTRATORA iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna

sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku mozna sie
skontaktowaé droga pisemng na adres ul. Rynek 25, 66-016 Czerwiensk, droga telefoniczng
na numer tel. +48 68 327 82 95 lub droga elektroniczng poprzez e-mail: usc@czerwiensk.pl.

DANE KONTAKTOWE Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze
INSPEKTORA OCHRONY | sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
DANYCH administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyl inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email
iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé droga elektroniczna poprzez
e-mail: iodo@czerwiensk.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA1 | Pani / Pana dane mogg by¢ przetwarzane w celu:

PODSTAWA PRAWNA e sporzadzenia aktu urodzenia dziecka

e sporzadzenia aktu matzenstwa

e sporzadzenia aktu zgonu

e przyjecia oSwiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa

e przyjecia o$wiadczenia rozwiedzionego malzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa

e przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkéw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia

e przyjecia o$wiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko

e przyjecia oSwiadczen o zmianie imienia lub imion

e wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym

e wydania odpisu aktu stanu cywilnego

¢ wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granica

e wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub  zniszczeniu ksigg stanu
cywilnego/wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

e sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego

e realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw
potwierdzajacych urodzenie/matzenstwo/zgon za granica

e realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekuniczy
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia

28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

e realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach

e realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.

e dotfaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia

przypisku przy akcie

e wydania dokumentéw z akt zbiorowych

e zameldowania

e nadania numeru PESEL.
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.
Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego oraz przepis6w ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

ODBIORCY DANYCH Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okre$lone w ustawie - Prawo o aktach stanu
cywilnego. Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

PRZEKAZANIE DANYCH Dane dotyczgce urodzen, matzenstw i zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich

OSOBOWYCH DO na podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

PANSTWA TRZECIEGO

LUB ORGANIZAC]I

MIEDZYNARODOWE]

OKRES Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu

PRZECHOWYWANIA stanu cywilnego przechowuje przez okres:

DANYCH 1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczace aktu urodzenia;

2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu.

PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich

DANYCH sprostowania, a takze danych oséb, nad ktdorymi sprawowana jest prawna opieka, np.
danych dzieci

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

SKARGI DO ORGANU zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie czionkowskim Pani / Pana

NADZORCZEGO zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3g przez nastepujace organy:

DANYCH OSOBOWYCH - kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do nich zmiany;

- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

INFORMACJA O Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

DOWOLNOSCI LUB oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

OBOWIAZKU PODANIA

DANYCH




