ZARZADZENIE NR 0050.89.2020
BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 22 lipca 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na zadanie:

..Rozbudowa i przebudowa budynku szatniowego przy boisku sportowym
Nietkowicach”

Na podstawie art.19 ust. 2, art.20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zarzadza si¢ , co nast¢puje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowa do oceny ofert zlozonych w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie:
..Rozbudowa i przebudowa budynku szatniowego przy boisku sportowym w Nietkowicach™

Przewodniczacy : Wojnicz Irena

Sekretarz: Janas Krystyna
Cztonek: Ostrowska Marianna
Cztonek: Dabrowski Ryszard

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastgpujace dokumenty zapewniajace poprawne
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego tj. :
1/ ogloszenie o przetargu nieograniczonym;
2/ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
3/ druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezalo :
I/ ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
2/ rozpatrywanie waznych ofert i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,
3/ wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami Dzialu 1l rozdz. 4 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postgpowania, po zatwierdzeniu
protokolu przez Burmistrza Czerwienska.
3. Komisja zakonczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonaweg lub po uniewaznieniu

postgpowania.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej. Brak uy
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Uzasadnienie

Do zarzadzenia Burmistrza Czerwienska nr 0050.89.2020 z dnia 22 lipca 2020 r. w sprawie
powolania komisji przetargowej W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego  w
trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: ,Rozbudowa i przebudowa budynku
szatniowego przy boisku sportowym w Nietkowicach™.

Wartoéé szacunkowa zamowienia wynosi ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zZm.), w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartosci zamowien
oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzgdowi Publikacji
Unii Europejskiej (Dz. U. z poz. 2450 22019 r.)

Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy PZP , jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazong w
zlotdwkach réwnowartosé kwoty, o ktorych mowa wyzej Kierownik zamawiajacego moze powotac
komisje przetargowg. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik zamawiajacego
(art. 21 ust. 1 ustawy PZP), ktory okresla organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji

odpowiedzialnosci jej czlonkoéw za wykonane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.
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Zalacznik
do zarzadzenia Nr 0050.89.2020 z 22 lipca 2020 r.
Burmistrza Czerwienska

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedury postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiedzialnos¢ ponosi Komisja Przetargowa, ktora jest powolywana kazdorazowo przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Burmistrz Czerwienska.

Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j.

§1
1. Komisja Przetargowa ( dalej — Komisja ) jest zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawiajgcego powolanym w szczegdlnosci do oceny spelnienia przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do badania i oceny ofert
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej. Czlonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i
obiektywnie wykonywaé powierzone mu czynnoscei, kierujac sig wylgcznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja w swoim dzialaniu zobowigzana jest do stosowania i przestrzegania przepisow
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. z 2019r
poz. 1843) — dalej ustawa Pzp, przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ Komisji przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, a w tym przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

(9% ]

( dalej - SIWZ ) oraz ogloszenia 0 zaméwieniu.

4. Komisje powoluje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek kierownika wlasciwe]
komérki organizacyjne;j.

5. Komisja rozpoczyna swojg dziatalnos¢ z chwila powolania, a konczy z dniem
podpisania umowy Z wybranym w postgpowaniu wykonawcg lub po uniewaznieniu
postgpowania.

6. Czlonkow Komisji odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.

Komisja sktada si¢ z 3 osob. W sktad Komisji wehodza:

a) przewodniczacy Komisji,

b) sekretarz Komisji,

¢) czlonek Komisji,

W powyzszym skladzie kazdorazowo znajduja si¢: kierownik komorki organizacyjnej

realizujacej zamowienie. Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

8. Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji.

O terminie posiedzenia Komisji wszystkich jej cztonkow powiadamia sekretarz.

=

9. Przewidywalna nicobecnos¢ na posiedzeniu  Komisji ktorejkolwiek z  0sob
wchodzacych w jej sklad musi  by¢ zgloszona przewodniczgcemu Komisji z
wyprzedzeniem.

10. W kwestiach spornych Komisja podejmuje decyzje wigkszoscig glosow czlonkow
obecnych na posiedzeniu. Przy rownej ilosci glosow ,.za” i .przeciw” rozstrzyga glos






11.

2.

przewodniczacego Komisji. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z cztonkow Komisji
moze ztozy¢ do Kierownika Zamawiajacego zdanie odrebne i zataczy¢ je do protokofu.

Komisja w toku prowadzonego postepowania Mmoze zwrocié sig¢ do Kierownika
Zamawiajacego 0 powolanie do sktadu Komisji specjalistow z okreslonych dziedzin lub
branz w charakterze biegtych (rzecz0zZnawcow). Powolany biegly nie jest czlonkiem

Komisji.

§2

Do zadan Komisji nalezy w szezegolnosci:

1) jezeli Komisji powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postepowania -
opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

a) specyfikacji istotnych warunkow samowienia ( dalej — STWZ ),
b) ogloszen wiasciwych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia,
¢) innych wymaganych dokumentow;

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

3) otwarcie ofert i przygotowanie informaciji z sesji otwarcia ofert do zamieszczenia na
stronie internetowej Szpitala,

4) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert w celu ustalenia oferty z najwyzsza
liczba punktow za kryteria oceny ofert,

5) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia propozycji
wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty,

6) przygotowanie wezwania dla wykonawey, ktorego oferte oceniono najwyzej do
slozenia o$wiadezen i dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,

7) ocena ztozonych o$wiadczen i dokumentow, a w sytuacjach tego wymagajacych
zastosowanie przepisow art. 26 ust. 3, 3ai 4 lub art. 87 ust. 1 i2 ustawy Pzp,

8) przygotowanie informacji o wyborze oferty najkorzysmiejszej. a po jej zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego przekazanie dla wszystkich wykonawcow 1
samieszczenie na stronie internetowej Gminy Czerwiensk,

9) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotlan lub informacji 0 naruszeniu przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp oraz przedstawienie Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji wystapienia — odpowiedzi na wniesione
odwotanie do Prezesa K10 lub rozwiagzania stawianych zarzutow,

10) przygotowanie projektu umowy 0 samowienie publiczne do zawarcia z wybranym
wykonawcd,
lub wystapienie do Kierownika Zamawiajacego Z whioskiem o uniewaznienie
postepowania O udzielenie zamoOwienia,

11) prowadzenie protokotu postgpowania Wraz Z zatacznikami - zgodnie Z
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016r w sprawie protokotu
postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego ( Dz. U. 7 2016r poz. 1128 ze
zmianami )

12) prowadzenie z uczestnikami postgpowania korespondencji dotyczacej zamoOwienia.
Dokumenty sporzadzone przez Komisje wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego.

Komisja nie ma prawa ujawnic informacji, ktore stanowia tajemnice prawnie chroniona,

w tym informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic

przedsigbiorstwa zawartych w ofertach.

W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca., ktorego oferta zostata wybrana :

a) przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy






lub

¢} nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru  te] sposrod
pozostatych ztozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do Ktorego zadan nalezy w szczegoOlnosci:

1.

o B

Odbieranie o$wiadczen 0sob wykonujacych czynnosci w postgpowaniu 0 udzielenie
zam6wienia o braku Jub istnieniu okolicznosci powodujacych wylgczenie 7
postgpowania;

Informowanie Kierownika Zamawiajgcego 0 wystapieniu okolicznodci powodujaeych
wylaczenie czlonka Komisji;

Wyznaczanie terminow posiedzen Komisji:

Prowadzenie posiedzenia Komisji;

Przydzielanie okreslonym cztonkom Komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem
dokumentow niezbednych do przygotowania specyfikacji istotnych ~ warunkow
zamowienia (SIWZ) oraz prowadzenia postgpowania;

Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zamowieni;

Reprezentowanie komisji W wystgpieniach zewnetrznych;

Po zakonczeniu prac komisji przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajgcego protokotu
postgpowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia.

§4

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosei:

1.

Prowadzenie w sposob ciagly protokotu postepowania, wypelnianie odpowiednich
drukéw protokolu, wlaczanie wszelkiego typu oswiadezen do dokumentacji
postepowania oraz dbatos¢ o sprawng organizacj¢ postgpowania o udzielenie
zamowienia;

Organizowanie W uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji;

Opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisjg, W zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

Obsluga techniczno-organizacyjna prac Komisji;

Prowadzenie korespondencji W zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, wnioskow, informacji
i innych dokumentow przygotowanych przez Komisjg;

Przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
7 postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, W trakcie jego trwania.

§5

Przebieg postgpowania

1. Cze$¢ jawna - otwarcie ofert.

1/ Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania
zamowienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

b) sktad Komisji przetargowej,

¢) liczbg ztozonych ofert, w tym liczbe ofert zlozonych po wyznaczonym terminie,

d) kwote srodkow, jakie Zamawiajacy przewidzial na sfinansowanie zamowienia,

2/ Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosei ich wptywu;






wystepuje Z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego 0 odrzucenie oferty lub
wykluczenie wykonawcy z postepowania,

¢) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek lub bledow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia poprawi omylke pisarska, blad rachunkowy oraz
inny nieistotny blad i powiadomi wykonawcow o dokonaniu korekty btedow lub
oczywistych omytek,

d) w oparciu 0 oswiadczenia i dokumenty zawarte W ofertach, Komisja dokona
oceny ofert i ustali oferte, ktora otrzymala najwigkszg ilos¢ punktow,

e) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych mowa w ppkt. a) — d), Komisja
przygotuje wezwanie do wykonawcy, ktorego oferte oceniono najwyze] O
ztozenie  aktualnych na dzien Zlozenia, os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia z postgpowania ( termin slozenia nie moze by¢ krotszy niz 5 lub 10
dni w zaleznosci od wartosci zamowienia ),

f) Komisja ocenia stozone na wezwanie o$wiadcezenia i dokumenty i wnioskuje do
Kierownika Zamawiajgcego 0 przekazanie wykonawcom i do zamieszczenia na
stronie internctowej Szpitala informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(informacja o wyborze oferty najkorzystniejsze] powinna zawiera¢ informacje
okreslone w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp) lub uniewaznieniu postgpowania,

Lub
wnioskuje 0 wezwanie w trybie art. 26 ust. 3, 3a lub 4 ustawy Pzp do uzupeknienia
Jub wyjasnienia o$wiadczen, pelnomocnictw lub dokumentow,

g) Komisja przygotowuje umowe do zawarcia z wybranym wykonawca i wnioskuje
do Kierownika Zamawiajgcego o0 zaproszenie wybranego wykonawey do
zawarcia umowy,

h) po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg Komisja zamieszcza ogloszenie 0
udzieleniu zamoéwienia w BZP lub DUUE,

i) Komisja konczy pracg po zawarciu umowy lub uniewaznieniu postepowania.

3. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, jezeli

zaistniala cho¢by jedna z okolicznodci, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp.

4. Komisja przedstawi whiosek do Kierownika Zamawiajacego 0 odrzucenie oferty jezeli
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wystapi chocby jedna z przestanek, o ktérych mowa w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

§6
Ocena ofert.

Cztonkowie Komisji dokonuja oceny ztozonych ofert w oparciu 0 kryteria opisane w
SIWZ.
Komisja dokona oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Po dokonaniu oceny ofert ustalana jest lista kolejnosci wykonawcow z podaniem ilosci
uzyskanych punktow za poszczegolne kryteria.
Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwigksza ilos¢ punktow zostanie wezwany do
slozenia w terminie nie krotszym niz 5 lub 10 dni w zaleznosci od wartosci zamoOwienia,
do zlozenia aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen i dokumentow w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, braku podstaw do
wykluczenia z postepowania i potwierdzenia sposobu spetnienia éwiadczenia zgodnego z
wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w SIWZ.

§7






Uniewaznienie post¢powania
Komisja przedstawi Kierownikowi Zamawiajacego wniosek o uniewaznienie
postepowania, jezeli zaistniata jedna z okolicznosci, 0 ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.
Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwosé sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia
postgpowania W zakresie danej czgscei, postanowienia powyzsze stosuje si¢ odpowiednio.
Whniosek do Kierownika Zamawiajacego O uniewaznienie postepowania powinien
sawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
Po zatwierdzeniu wniosku o uniewaznienie postgpowania  przez Kierownika
Zamawiajacego Komisja zawiadamia :
- rownoczeénie wszystkich wykonawedw, ktorzy zlozyli oferty,
- uczestnikow postepowania zamieszczajac informacjg o uniewaznieniu postgpowania na
stronie internetowej — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu
sktadania ofert.

§8

- §rodki ochrony prawnej przyslugujjce Wykonawcom

Informacja Wykonawcy o czynno$ciach Zamawiajgcego dokonanych z uchybieniem
przepiséw ustawy Pzp:

1.

Wykonawca moze W terminie przewidzianym do whniesienia odwolania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgte) przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie.

Komisja w ciggu dwoch dni rozpatrzy wniesiona informacj¢ i przygotuje wniosek do
Kierownika Zamawiajacego o sposobie rozstrzygniecia niesione] informacji. Wniosek
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Komisja powtorzy czynnos¢
albo wykona czynnosci zaniechane i poinformuje o tym Wykonawcow W sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art.
180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy rozstrzygniecie informacji powoduje zmiany wyniku postepowania, 0
rozstrzygnieciu  Komisja zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne
oferty.

W przypadku wniesienia odwotania po terminie zlozenia ofert, Komisja zawiadamia w
ciggu 2 dni wszystkich  Wykonawcow o wniesionym odwolaniu przesylajac kopig
odwolania wraz z pouczeniem o prawie przystapienia do odwotania.

W zawiadomieniu, o ktorym mowa w pkt. 6 Komisja wzywa Wykonawcg, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza ( pod rygorem wykluczenia z postepowania ) do
przedluzenia waznosci wadium.

Komisja, na polecenie Kierownika Zamawiajgcego moze przygotowa¢ odpowiedz na
zarzuty postawione W odwolaniu. Przewodniczacy komisji przekazuje, wraz 7€
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajgcego najpozniej w
ciagu 5 dni od jego otrzymania.

OdpowiedZ zawierajaca uwzglednienie wszystkich zarzutdbw w odwolaniu, po jej
zaakceptowaniu  przez Kierownika Zamawiajacego, Komisja przesyla przed
wyznaczonym terminem rozprawy na adres Prezesa KIO.
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§9
Zakonczenie postgpowania

7 postepowania Komisja przetargowa sporzadza protokol.
Po zawarciu umowy, Komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoOwienia
publicznego. jezeli wartos¢ zamoOwienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, a
jezeli wartos¢ zamowienia jest powyzej wartosci progowych i ogloszenie bylo
opublikowane na stronach Urzedu Publikacji Wspolnot Europejskich w Dzienniku
Urzedowym UE.
W przypadku udziatu w pracach komisji biegltych (rzeczoznawcow), Komisja odnotuje
ich udzial i dane w protokole postgpowania.
Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub po uniewaznieniu postgpowania.






