ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

MIE]JSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego w Czerwienisku

Ul. Rynek 25

66-016 Czerwiensk

Poniedziatek: od godz. 8.00 do godz. 15.00
Wtorek - pigtek: od godz. 7.00 do godz. 14.00
tel. (068) 327-82-95

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze wzgledu
na miejsce urodzenia. Zatem jezeli dziecko urodzito na terenie gminy Czerwiensk (przyktadowo w domu)
zgtoszenia dokona¢ nalezy w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czerwiensku. Gdy dziecko urodzito sie w szpitalu,
zgtoszenia nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego w tym miescie, na terenie ktorego znajduje sie szpital.

WYMAGANE DOKUMENTY:
i Dowdd osobisty lub paszport osoby zgtaszajacej urodzenie osobiscie w USC - do wgladu

o . -
i Ewentualnie pelnomocnictwo
Zgtoszenia urodzenia dziecka mozna réwniez dokona¢ elektronicznie.

KIEDY ZGLOSIC:

W ciagu 21 dni od wystawienia karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito sie martwe - w terminie
3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia. Po uptywie 21 dni kierownik USC sam wybierze imie
dla dziecka i zarejestruje jego urodzenie. Zrobi to na podstawie karty urodzenia.

Karte urodzenia wystawi upowazniona do tego osoba, ktdra odebrata pordd, np. lekarz lub potozna. Przekaze
ja do USC najpdzniej 3 dni od jej wystawienia. Przed wizytg w USC dowiedz sie, czy dokument zostat juz tam
przekazany.

KTO MOZE ZGLOSIC URODZENIE:
& ojciec albo matka, posiadajacy peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

W przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,
w”

i pelnomocnik.
Mozna zglosi¢ wylacznie dziecko urodzone w Polsce.

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Kierownik USC zarejestruje urodzenie dziecka, zamelduje je i nada numer PESEL.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest 1 bezptatny odpis skrécony aktu urodzenia oraz
powiadomienie o nadaniu numeru PESEL

OPLATY:

Zwolnione z optaty skarbowej jest:

- sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,

- powiadomienie o nadaniu numeru PESEL dziecku,

- odpis skrdcony aktu urodzenia wydany bezposrednio po sporzadzeniu aktu.

Optata skarbowa pobierana jest za kazdy kolejny odpis aktu urodzenia, w wysokosci:

- 22 z} za odpis skrocony

- 22 zk za odpis skrocony wielojezyczny

- 33 zl za odpis zupelny

- 17 zt za peltnomocnictwo - z optaty zwolnione jest pelnomocnictwo udzielone wstepnemu (matka, ojciec,
babcia, dziadek), zstepnemu (cérka, syn) i rodzenstwu.

Optate mozna wnie$¢:

- w kasie Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, ul Rynek 25: gotowka lub kartg,

- na rachunek bankowy Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, PKO BP S.A. 10/Zielona Géra nr:
09 1020 5402 0000 0602 0027 6733.

DODATKOWE INFORMACJE:
Zgtoszenia urodzenia dziecka mozna dokonac:

- bezposrednio w USC,

i w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem platformy e-PUAP. Wymaga to posiadania
podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.



Zgltoszenia urodzenia dziecka, mozna dokona¢ rowniez przez petnomocnika. W tym przypadku wymagane
jest osobiste stawiennictwo pelnomocnika w USC.

Dziecku nie mozna nada¢ wiecej niz dwéch imion. Wybrane imie (imiona) winny wskazywac na pte¢
dziecka. Nie mogg mie¢ formy zdrobniatej i nie mogg mie¢ charakteru o$mieszajacego lub nieprzyzwoitego.
Niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka wybrane imie lub imiona moga by¢ imionami
obcymi. Mozna wybra¢ imie, ktére nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest
przypisane do danej ptci.

Rodzice dziecka moga w ciagu 6 miesiecy od daty sporzadzenia aktu urodzenia ztozy¢ kierownikowi USC
pisemne o$wiadczenie o zmianie imienia dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia

GDY DZIECKO URODZI SIE MARTWE:

Jesli dziecko urodzito sie martwe -jego urodzenie nalezy zgtosi¢ w ciggu 3 dniod wystawienia karty
martwego urodzenia.

Karte martwego urodzenia wystawi upowazniona do tego osoba, ktéra odebrata pordd, np. lekarz lub
potozna - i przekaze jg do USC w ciagu 1 dnia od jej wystawienia.

Karta martwego urodzenia dziecka zostanie przekazana do USC, jesli lekarz ustali pte¢ dziecka. Tylko wtedy
mozna zarejestrowac urodzenie w USC. W takiej sytuacji kierownik USC sporzadzi akt urodzenia dziecka
z adnotacjg, ze urodzito sie martwe. Nie jest wtedy sporzadzany akt zgonu.

Jesli pteé¢ dziecka nie zostata ustalona - karta martwego urodzenia nie jest przekazywana do USC.

Dla os6b uprawionych do pochéwku (na przyktad rodzicow dziecka) - lekarz moze wystawi¢ na ich wniosek
karte zgonu. Taka karta umozliwi pochowanie dziecka bez rejestracji zgonu w USC.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotania w sprawie odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Lubuski
(ul. Jagielloniczyka 8, 66-403 Gorzow Wielkopolski)

odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku,
termin odwotania: 7 dni od dnia doreczenia decyzji

PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2018 r. poz. 2224 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z pdzn. zm.)

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

TOZSAMOSC Administratorami sa:

ADMINISTRATORA 1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej
27 - odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie

(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej
polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku.

DANE KONTAKTOWE | Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email

ADMINISTRATORA iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,
lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna

sie skontaktowaé pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku mozna sie
skontaktowa¢ droga pisemna na adres ul. Rynek 25, 66-016 Czerwiensk, drogg telefoniczng
na numer tel. +48 68 327 82 95 lub drogg elektroniczng poprzez e-mail: usc@czerwiensk.pl.

DANE KONTAKTOWE | Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze
INSPEKTORA OCHRONY | sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
DANYCH administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé¢ poprzez email
iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ drogg elektroniczng poprzez



mailto:iod@mswia.gov.pl
mailto:usc@czerwiensk.pl
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

e-mail: iodo@czerwiensk.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA I
PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane mogg by¢ przetwarzane w celu:
sporzadzenia aktu urodzenia dziecka
sporzadzenia aktu malzenstwa

sporzadzenia aktu zgonu

EEREEE

przyjecia o$wiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie
za$wiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa

przyjecia os$wiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa

E E

przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkéw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia

E

przyjecia o$wiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdlne dziecko

5

przyjecia o$wiadczen o zmianie imienia lub imion

wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym

wydania odpisu aktu stanu cywilnego

wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granica

wydania  za$wiadczenia o zaginieciu lub  zniszczeniu  ksiag
cywilnego/wydania za§wiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

EEREEEE

stanu

sprostowania, uzupelnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego

EE

realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw
potwierdzajacych urodzenie/matzenstwo/zgon za granica

E

realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy

realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach
realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.

dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia
przypisku przy akcie

wydania dokumentéw z akt zbiorowych

zameldowania

EFE BEE

nadania numeru PESEL.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.
Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

ODBIORCY DANYCH

Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreSlone w ustawie - Prawo oaktach stanu
cywilnego. Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

PRZEKAZANIE DANYCH

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgondéw mogg byé przekazywane do panstw trzecich

0SOBOWYCH DO | na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita Polska.
PANSTWA  TRZECIEGO

LUB ORGANIZAC]I

MIEDZYNARODOWE]

OKRES Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu
PRZECHOWYWANIA cywilnego przechowuje przez okres:

DANYCH 1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego

dotyczace aktu urodzenia;
2) 80 lat - akty malzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczace aktu malzenstwa i aktu zgonu.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

PRAWA PODMIOTOW | Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich

DANYCH sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych
dzieci

PRAWO WNIESIENIA | Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

SKARGI DO ORGANU | zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie czlonkowskim Pani / Pana

NADZORCZEGO zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA

Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3 przez nastepujace organy:

DANYCH OSOBOWYCH - kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.
INFORMACJA 0 | Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
DOWOLNOSCI LUB | oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH
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