ZGLOSZENIE ZGONU

MIE]JSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego w Czerwiensku

Ul. Rynek 25

66-016 Czerwiensk

Poniedziatek: od godz. 8.00 do godz. 15.00
Wtorek - piatek: od godz. 7.00 do godz. 14.00
tel. (068) 327-82-95

WYMAGANE DOKUMENTY:
e Karta zgonu wystawiona przez lekarza stwierdzajacego zgon
e Dowdd osobisty osoby zmartej
e Dowdd osobisty osoby zgtaszajacej zgon- do wgladu
e Ewentualnie pelnomocnictwo

KTO MOZE ZGLOSIC ZGON:
e  Wspdtmatzonek osoby, ktéra zmarta,
e Pozostata rodzina zmartej osoby, na przyktad dzieci, wnuki, prawnuki, rodzice, dziadkowie, brat,
siostra, siostrzenica, bratanek, teSciowie,
e Peilnomocnik jednej z powyzszych oséb.

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgon nalezy zgtosic:
e do 3 dni od wystawienia karty zgonu przez lekarza,
e do 24 godzin od chwili zgonu - jesli osoba zmarta na skutek choroby zakazne;j.

Zgon rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego witasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce
znalezienia zwlok. Zatem jezeli osoba zmarta lub zostala znaleziona na terenie gminy Czerwiensk
(przyktadowo w domu) zgtoszenia zgonu dokona¢ nalezy w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czerwienisku.

Zgloszenie zgonu dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry podpisuje osoba zglaszajaca zgon wraz
z kierownikiem/zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego. Na podstawie protokotu w Bazie Ustug Stanu
Cywilnego sporzadzany jest akt zgonu, z ktérego jeden odpis wydawany jest bezptatnie osobie zgtaszajacej
zgon.

Jezeli zatatwienie spraw zwigzanych ze zgloszeniem zgonu dokonywane jest przez pelnomocnika np.
pracownika zaktadu pogrzebowego - pelnomocnictwo musi zosta¢ sporzadzone w formie pisemne;j.
Pelnomocnictwo dla osoby niespokrewnionej zwigzane jest z optata skarbowa w wysokosci 17 zl.

Optate mozna wnies¢:

- w kasie Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, ul Rynek 25: gotéwka lub kartg,

- na rachunek bankowy Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, PKO BP S.A. 10/Zielona Géra nr:

09 1020 5402 0000 0602 0027 6733.

OPLATY:
Sporzadzenie aktu zgonu jest wolne od optat.

DODATKOWE INFORMAC(JE:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zarejestruje zgon (czyli sporzadzi akt zgonu) w dniu jego zgtoszenia.

Po zarejestrowaniu zgonu osobie zgtaszajgcej zgon wydany zostanie 1 bezptatny odpis skrécony aktu zgonu.
Jesli z przyczyn technicznych rejestracja zgonu nie bedzie mozliwa w dniu zgtoszenia, kierownik USC
zamie$ci w karcie zgonu adnotacje o zgtoszeniu zgonu. Z tym dokumentem mozna p6j$¢ do administracji
cmentarza, zeby pochowaé osobe zmarta. Kierownik USC zarejestruje zgon w najblizszym mozliwym
terminie. Nastepnie wyda dwa odpisy aktu zgonu. Odpisy mozna otrzymaé¢ podczas kolejnej wizyty
w urzedzie albo listownie. W takiej sytuacji jeden odpis jest dla zgtaszajacego zgon, a drugi dla administracji
cmentarza.

Formalnos$ci zwigzane z pochdwkiem w gminie Czerwiensk mozna dopeti¢ w Urzedzie Gminy i Miasta
w Czerwiensku (pokéj 102), badz u sottysa.

Gdy zgtosisz zgon, osoba zmarta zostanie automatycznie wymeldowana z miejsca pobytu statego lub
czasowego, a jej dowdd osobisty zostanie uniewazniony. W kazdej innej sytuacji (np. wywdz nieczystoSci
z nieruchomosci) nalezy dokona¢ zgtoszenia.

Prosimy zwrdci¢ uwage na to, czy karta zgonu jest podpisana przez lekarza stwierdzajacego zgon oraz czy
widnieje na niej piecze¢ lekarza i uprawnionego podmiotu (szpital, przychodnia, inny podmiot leczniczy).



TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotania w sprawie odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Lubuski
(ul. Jagielloniczyka 8, 66-403 Gorzow Wielkopolski)

odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku,
termin odwotania: 7 dni od dnia doreczenia decyzji

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1473 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.z 2019 r. poz. 1000 z p6zZn. zm.)

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorami sa:
1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej
27 - odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru,
2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej
polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna
sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku mozna sie
skontaktowa¢ drogg pisemna na adres ul. Rynek 25, 66-016 Czerwiensk, droga telefoniczng
na numer tel. +48 68 327 82 95 lub droga elektroniczng poprzez e-mail: usc@czerwiensk.pl.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze
sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyl inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email
iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czerwiensku wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé droga elektroniczna poprzez
e-mail: iodo@czerwiensk.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA 1
PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu:

e sporzadzenia aktu urodzenia dziecka

e sporzadzenia aktu matzenstwa

e sporzadzenia aktu zgonu

e przyjecia oSwiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie
za$wiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa

e przyjecia o$wiadczenia rozwiedzionego malzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa

e przyjecia o$wiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkéw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia

e przyjecia o$wiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko

e przyjecia oSwiadczen o zmianie imienia lub imion

e wydania za§wiadczenia o stanie cywilnym

e wydania odpisu aktu stanu cywilnego

e wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granica

e wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub  zniszczeniu

ksigg stanu
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciagzacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

cywilnego/wydania za§wiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego
e sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego
e realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentow
potwierdzajacych urodzenie/matzenstwo/zgon za granicg
e realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy
e realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach
e realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.
e dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia
przypisku przy akcie
e wydania dokumentéw z akt zbiorowych
e zameldowania
e nadania numeru PESEL.
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.
Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisow ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego oraz przepis6w ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

ODBIORCY DANYCH

Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu
cywilnego. Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

PRZEKAZANIE DANYCH

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich

OSOBOWYCH DO | na podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.
PANSTWA  TRZECIEGO
LUB ORGANIZAC]I
MIEDZYNARODOWE]
OKRES Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu
PRZECHOWYWANIA stanu cywilnego przechowuje przez okres:
DANYCH 1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczace aktu urodzenia;
2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu.
PRAWA PODMIOTOW | Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich
DANYCH sprostowania, a takze danych oséb, nad ktdorymi sprawowana jest prawna opieka, np.
danych dzieci
PRAWO WNIESIENIA | Przystuguje Pani/Panu rdéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
SKARGI DO ORGANU | zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana
NADZORCZEGO zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popeinienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA

Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3g przez nastepujace organy:

DANYCH OSOBOWYCH - kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.
INFORMAC(CJA O | Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
DOWOLNOSCI LUB | oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH




