Zarzadzenie Nr0050.26.2019
Burmistrza Czerwienska
z dnia 06 marca 2019 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu o udzielanie zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i4 i art. 60 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. p0z.994 z pdzn. zm.) w zwigzku z art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2018r.
p0z.1986 z poin. zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017r. poz. 2077 z pdin. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych, zwany dalej Regulaminem, ktory
okresla zasady i sposob udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktérych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

§2

Wykonywanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Kierownikom Referatow
pracownikom zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, kazdemu w zakresie jego
dziatania.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 72/2014 Burmistrza Czerwieriska z dnia 27 sierpnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu o udzielanie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 marca 2019 roku




Zatgcznik

do Zarzgdzenia
Burmistrza Czerwieriska
Nr  0050.26.2019

z dnia 06 marca 2019r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWNIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
polskich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okreéla zakres, kryteria,
zasady oraz organizacje udzielania w Urzgdzie Gminy i Miasta w Czerwiefisku z pominieciem
stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych. ( tj. Dz. U. z 2018 r, poz. 1986 z pdin. zm.) z
zastrzezeniem ust.2 i 3

2. Do opisu przedmiotu zamdwien stosuje sie przepisy art. 29-31 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
zamowien publicznych.

3. Przy ustalaniu wartosci  zaméwienia stosuje sig zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

§2

1. Ramowe procedury udzielania zaméwier publicznych uregulowano w nastgpujacym ukladzie;
1) zaméwienia o wartosci do 50 000 zt netto wigcznie,
2) zaméwienia o wartosci od 50 000 zt netto do 20 000 euro wigcznie
3) zaméwienia o wartoéci przekraczajgcej 20 000 euro netto do 30 000 euro netto .

§3
1. Do zaméwien, ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 PLN nie stosuje sie postanowier
niniejszego regulaminu.
2. Regulaminu nie stosuje sig rowniez do zaméwier, ktorych przedmiotem 53:
a) ustugi dotyczace eksploatacji i usuwania awarii samochoddw OSP,
b) ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,
¢) ustugi w zakresie badar profilaktycznych pracownikéw,
d) ustugi prawnicze i doradcze,
e) ustugi i prace zlecone osobom fizycznym w ramach zawieranych uméw zlecenia lub o dzieto,,
f) ustugi i roboty budowlane nalezgce do zadan statutowych spotki POMAK (zlecane spotce )
g) ustugi bankowe,
h) zakup materiatéw i wyposazenia na potrzeby zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;j.
3. Uzasadnienie wydatku powinno by¢ opisane przez pracownika merytorycznego na dokumencie
materiatowym (Zrédtowym ).



4. Dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacych 50000 zt netto nie jest wymagane zawarcie umowy,
2 wyjatkiem umoéw o roboty budowlane.
§4
Zamowienia o wartosd od 50.000 zt do 20.000 euro
1. Do udzielania zamowieri o wartosci powyzej 50.000 zt netto do 20.000 euro netto wigcznie maja
zastosowanie nastepujace zasady:
1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia zobowigzany jest do ztozenia
whniosku. Wniosek nalezy sktada¢ do Kierownika jednostki;
2) wniosek (zatacznik Nr 1) powinien zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) uzasadnienie koniecznosci udzielania zaméwienia ,
¢) termin wykonania lub wykonywania zaméwienia,
d) warto$¢ zamdwienia ustalong na podstawie danych rynkowych dla dostaw i ustug lub kosztorysu
inwestorskiego dla robot budowlanych,
e) zabezpieczenie w srodki finansowe,
f) wskazane  adresy  potencjalnych  wykonawcow (osoby  fizyczne  lub  podmioty
gospodarcze),

3) wszczgcie postepowania nastepuje poprzez przestanie zaproszenia ( zatacznik Nr 3 ) do ztozenia ofert do
potencjalnych wykonawcdw w jednej z nastepujacych ( do wyboru ) form : pisemnej, faxem, poczty
elektroniczng lub zamieszczenie ogtoszenia na stronie www.bip.czerwiensk.pl
4) postepowanie jest waine, jezeli zostata ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,

5) z przebiegu postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokot z postepowania (zatgcznik Nr 4),

ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki.

2. Kierownik jednostki po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposéb jego realizacji lub moze wnies¢ sprzeciw.
Brak akceptacji wniosku przez Kierownika jednostki wstrzymuje czynnosci udzielania zaméwienia.
Dla zaméwien publicznych o wartoéci powyiej 50.000 zt do 20.000 euro nalezy przeprowadzié
postgpowanie, zapraszajac do skiadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewni uczciwg
konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcow).
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

o »

. Udzielenie zaméwienia na roboty budowlane wymaga pisemnego zawarcia umowy z wybranym
Wykonawca.

§5
Zamdwienia o wartosd od 20.000 euro do 30.000 euro
1. Do udzielania zaméwieri o wartoéci powyzej 20.000 euro netto do 30.000 euro netto wigcznie majg
zastosowanie nastepujace zasady:
1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia zobowiazany jest do ztozenia
wniosku. Wniosek nalezy sktada¢ do Kierownika jednostki;
2) wniosek (zatacznik Nr 2) powinien zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) uzasadnienie koniecznosci udzielania zaméwienia,
¢) termin wykonania lub wykonywania zaméwienia,
d) wartos¢ zamowienia ustalong na podstawie danych rynkowych dla dostaw i ustug lub kosztorysu
inwestorskiego dla rob6t budowlanych,
e) zabezpieczenie w $rodki finansowe,
f)  sposoéb publikacji postepowania - do wyboru :



. poprzez przestanie zaproszenia do min. trzech wybranych wykonawcow,
. opublikowanie ogtoszenia w Biuletynie Zamowier Publicznych (dalej - BZP), jako publikacja
nieobowigzkowa,
. opublikowanie ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej ( dalej - BIP ) Zamawiajacego;
3)  postgpowanie jest waine, jezeli zostata ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;
4)  zprzebiegu postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokét z postepowania (zatacznik
Nr ), ktdry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki;

2. Kierownik jednostki po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposéb jego realizacji lub moze wnieéé sprzeciw.

3.Brak akceptacji wniosku  przez  Kierownika jednostki wstrzymuje czynnosci  udzielania
zamdowienia.

4. Zamé6wienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

5. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowg w formie pisemnej.

§6
Zasady odstepstwa

1. Przeprowadzenie postgpowania, o jakim mowa w § 4 i 5 nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze
wzgledu na szczegdinie uzasadnione okolicznoci, konieczne i pilne jest zlecenie realizacji zamdwienia
wybranemu wykonawcy. Uzasadnienie odstepstwa od stosowania zasad konkurencyjnosci okreslonych
w Regulaminie i wyboru wykonawcy bez przeprowadzenia postepowania nalezy szczegotowo uzasadnic
we wniosku.

2. Odstapienie od obowigzku przeprowadzenia postepowania konkurencyjnego moze nastgpi¢ tylko w
przypadku koniecznosci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, nagtym/ awaryjnym, wymagajacym
jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny (m.in. stan wyiszej koniecznosci, potrzeba
zapewnienia bezpieczeristwa lub ciagtosci dziatania, itp.).

Udzielenie zamowienia na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie wymaga zatwierdzenia
przez Burmistrza Czerwienska.
§7
Przepisy koncowe

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne oraz

staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

2. Udzielajac zamowien, o ktérych mowaw  niniejszym regulaminie nalezy kierowac sie zasada:
1) celowosci, tj. dziatalnosci zmierzajacej do realizacji zamierzonego celu,
2) gospodarnosci, tj. dziatalnosci racjonalnej i oszczednej;
3) legalnosci, tj. dziatalnosci zgodnej z prawem,
z uwzglednieniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw przynoszacych
wymierne korzysci zamawiajacemu z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

3. Nie nalezy w celu  unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych  lub unikniecia
procedur udzielenia zaméwien publicznych okreslonych ustawg dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé
wartos¢ zamowienia.

§8
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestréw zaméwier prowadzonych
przez Referaty lub samodzielne stanowiska. Wz6r formularza stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.



Zatgcznik Nr | do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych ktorych wartoéé nie

przekracza kwoty 20.000 euro
ZNak SPrawy:..........coeevvvereerenrenn.
..................................... )1 P
WNIOSEK
0 zamowienie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 20 000
euro.
Opis przedmiotu zamdwienia -
2. Warto$¢ zaméwienia. Szacunkowa wartoéé Zamowienia Wynosi - ...........ooooo zt netto, co
stanowi rownowartos$c -......................._ euro.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w L
i e T —————
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartoéci RRAPNOREEIIE o ssmimrnitiszisssmmmmmems nemessees sorissi
3. Termin reaizacji ZaMOWIENIA ..o
4. Nazwy i adresy potencjalnych wykonawcow zaméwienia
5 |
2 [ ———————
3)

Lub

5. Zaproszenie* / Ogtoszenie* bedzie zamieszczone :

- ha stronie internetowej : www .bip.czerwiensk.pl
6. W okolicznosci wynikajacych z uregulowar zawart

ych w § 6 Regulaminu, nalezy poda¢
uzasadnienie ..o

.......................................................................................

................................................................................

podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika jednostki)
*niepotrzebne skredli¢



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ktorych wartosc
przekracza kwote 20.000 euro

WNIOSEK
o zamoéwienie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 20 000 euro.
2. Opis przedmiotu zamowienia :

3. Wartos¢ zamowienia. Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi
- zt netto, co stanowi

P S AV camamsvsm s e e T T T e S IR i aaa s s asb i
Wartos¢ euro wynosi - .......cceeeeenenne. zt.
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZamoOWIeNIa ...........cccuvveeveiivieieieeeeeceeeeeiseanas
i, Termin realizach zamowienia ..nunarssmummemseE R R
. Nazwy i adresy potencjalnych wykonawcéw zamowienia :
1)

w

4)Zaproszenie* / Ogloszenie* bedzie zamieszczone :
- na stronie internetowej: www .bip.czerwiensk.pl
-w BZP UZP
6. W okolicznosci wynikajacych z uregulowan zawartych w § ...... Regulaminu, nalezy podac
uzasadnienie :

7. Osoba odpowiedzialna za realizacje ZamOWIENIA ©uu.. .o oo eee e
( podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika jednostki)
*niepotrzebne skresli¢



zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych ktérych wartos¢
przekracza kwote 50.000 zt netto

ZNAK SPIAWY..oocvnsicnvscsmresmsssssssissssisesss e
miejscowosc i data)

Nazwa i adres wykonawcy :

ZAPYTANIE CENOWE

L ZABWIRIGEY c65ccurn1sssen st s0150135538548455545 0 0m e85 SRSERESE e ec
(Nazwa zamawiajacego)

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia:

......................................................................................................................................................

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami.......................
8. Sposéb przygotowania oferty:

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.



- OFERTA -

1. Nazwa i adres wykonawcy :

2 NIP e
3 REGON ey s
4 L T

Kwote netto.............cccceeeeeenenn. zt
Podatek VAT...........cccovveeicrrirennnne, zt
CBAE DO, ..cmmonmussssising zt
s T e T R ————————

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami wykonania zaméwienia i nie wnosze
zastrzezen.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznione
pieczatka wykonawcy

POTTSPCN « |11 |- [



zatacznik Nr 4 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych ktdrych
warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000
euro

Protokét
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia o
wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro

1. W celu udzielenia zamowienia na :

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Wykonano nastepujace czynnosci:

p 28V, [ 10 R ———
A. zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez
rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktéry stanowi integralng
czesé niniejszej dokumentacji* :

| R —————————————

-.| SRR

3) e s

B i S e R

B e o e PR
B. zamieszczono zaproszenie do skfadania ofert na stronie internetowej* :

RPN 5 AR SN R TR BT S DD s v s
C. zamieszczono ogloszenie 0 zamowieniu W BZP* Nr....oo.coooiiiiiiiiiinnss T

3. W terminie do dnia .......ccecmnnninresesnns s 0o ]| —————— uzyskano nastepujace

oferty:
s | AT PRERRRTRE————————— LS 23 ERNB fivisunissiosirvensairen zt
2) et e ZACONE fuoeeeereeeieeieennes zt
. ) YT O OO N R N P £ || T ——— zt
" | P——————————————— A CENE foorvrrreeieneeeiiiens zt
1 O ——— ZA CENG Luvereereereneenmannins zt
B)  eeeerereeesree 78 CONB S ciunsimimsaainad A

4. Do oceny ofert stosowano nastgpujace kryteria :
1) cenaza wykonanie zamowienia ... %



5. W wyniku badania i oceny ofert w poszczegolnych ofertach stwierdzono uchybienia /lub
wykonawce wykluczono z postgpowania z nastepujacych powodoéw :

6. W zwigzku z powyzszym oferty Nr.......... Nr Nr......... odrzucono
7. Wybrano oferte najkorzystniejsza zfoiong przez :
Cenaoferty ©o..ooueveeeeeeeeeeeeeo zt brutto

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
9. Inne uwagi:
10. Na tym protokét zakonczono i podpisano

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA | WYBOR OFERTY

(Data i podpis osoby upowaznionej)

"niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 5 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych ktorych wartosc¢
nie przekracza kwoty 30.000 euro.

Rejestr zamowien publicznych ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro
Lp. Adres 1 nazwa Przedmiot Data zawarcia |Data zakonczenia Cena Uwagi
wybranego zamowienia umowy/ realizacji zamowienia
wykonawcy zlozenia

zamowienia




