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 Czerwieńsk, 05.12.2018 r. 

 

CUW173/01/2018 

 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

w postępowaniu o zamówienie publiczne o wartości szacunkowej powyżej wyrażonej  

w złotych równowartości kwoty 6 000 euro a nieprzekraczającej wyrażonej w złotych 

kwoty 30 000 euro 

 

 

Zapraszamy do składania ofert na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą: 

„Świadczenie usług cateringowych związanych z przygotowaniem i dostarczaniem 

całodziennych posiłków dla dzieci do lat 3 uczęszczających do żłobka”. 

 

 

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – tekst 

jednolity (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z dokumentem pn. „Wytyczne w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” (wersja 

obowiązująca w dniu zapytania), Rozdział 6.5.2 Zasada konkurencyjności. 

 

 

I. Zamawiający.  

Gmina Czerwieńsk, NIP: 929-00-15-775, REGON: 970770600 

Siedziba: ul. Rynek 25, 66-016 Czerwieńsk 

tel: 68 327 80 41, e-mail: ugim@czewiensk.pl 

 

II. Informacje dotyczące projektu. 

Tytuł Projektu: „Ja idę do żłobka, a mama wraca do pracy - utworzenie 18 miejsc opieki nad 
dziećmi do lat 3 w Gminie Czerwieńsk”. 

Program: Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020. 

Oś Priorytetowa: Oś 6. Regionalny rynek pracy. 

Działanie: Działanie 6.4. Równość szans kobiet i mężczyzn na rynku pracy. 

 

III.Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków 

55322000-3 – Usługi gotowania posiłków 
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IV. Określenie przedmiotu zamówienia publicznego. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych obejmujące 

przygotowanie i dostarczenie we własnym zakresie posiłków oraz ich rozładunek dla  

18 dzieci w wieku do 3 roku życia uczęszczających do Żłobka Miejskiego  

w Czerwieńsku. 

2. Adres dostawy: Żłobek Miejski, ul. Bolesława Chrobrego 2a, 66-016 Czerwieńsk. 

3. Całodzienny posiłek będzie się składał z: śniadania, dwudaniowego obiadu oraz 

podwieczorku. 

4. Przewidywana dzienna liczba całodziennych posiłków wynosi 18 szt. 

5. Dostawa posiłków będzie odbywać od poniedziałku do piątku (średnio 21 razy  

w miesiącu) z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach ustalonych  

z dyrektorem żłobka. 

6. Określona dzienna liczba posiłków może ulec zmniejszeniu, w zależności od frekwencji 

dzieci i nie może wówczas stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę 

jakichkolwiek roszczeń. 

7. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie dokonane miesięcznie, na 

podstawie rzeczywiście zrealizowanego przedmiotu zamówienia tj. faktycznie 

zrealizowanych ilości dziennych posiłków. 

8. Liczba wydanych posiłków uzależniona będzie od frekwencji dzieci w żłobku. O liczbie 

posiłków w danym dniu Wykonawca będzie informowany do wspólnie ustalonej 

godziny. W oparciu o uzyskane informacje Wykonawca dostarczać będzie określoną 

liczbę posiłków. 

9. Posiłki dostarczane będą własnym transportem, w specjalistycznych termosach 

gwarantujących właściwą ochronę i temperaturę oraz jakość przewożonych potraw 

środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności. Dostarczenie posiłków 

będzie realizowane przez Wykonawcę na jego koszt. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do układania jadłospisu na okres 10 dni, który zostanie 

zatwierdzony przez osobę decyzyjną. Dostosowany on będzie do potrzeb żywieniowych 

dzieci zgłoszonych przez dyrektora żłobka np. alergie pokarmowe, bezmleczne, 

bezglutenowe, dieta dla diabetyków itp. Powinien on być urozmaicony, rodzaj potraw 

nie może powtarzać się w tym samym tygodniu. Jadłospis będzie dostarczany do 

Zamawiającego do 3 dni przed okresem jego obowiązywania. Dyrektor żłobka ma prawo 

dokonywania zmian w jadłospisie przedstawionym przez Wykonawcę. 

11. Posiłki muszą być przygotowywane zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami  

i normami dotyczącymi żywności, w szczególności z postanowieniami ustawy z dnia 

25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia, normami żywnościowymi, jak 

również przepisami prawa w zakresie higieny żywienia. 

12. Posiłki muszą być przygotowywane w najwyższym standardzie, na bazie produktów  

o najwyższej jakości i normami bezpieczeństwa zgodnymi ze standardami, w jakości 

konsystencji potraw odpowiednich dla wieku dzieci. Posiłki nie mogą być 

przygotowywane z półproduktów. 

13. Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki zachowując wymogi sanitarno-

epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie 

odpowiedzialność za ich przestrzeganie. 
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14. Wykonawca będzie wystawiał fakturę za dostarczone posiłki w danym miesiącu na 

podstawie specyfikacji określającej ilość wydawanych posiłków. Należności z tytułu 

realizacji umowy, płatne będą przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciągu 14 

dni od dostarczenia faktury. 

 

V. Termin realizacji zamówienia: 

Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania 

umowy. 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu i sposób dokonania oceny ich spełnienia: 

1. Zamawiający do składania ofert zaprasza Wykonawców którzy: 

1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

1.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

1.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, 

1.4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 

1.5. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a wykonawcą.  

2. Na potwierdzenie spełnienia warunków określonych w ppkt. od 1.1. do 1.4 Wykonawca 

składa odpowiednie oświadczenie znajdujące się w formularzu ofertowym, stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

3. Na potwierdzenie spełnienia warunku opisanego w ppkt. 1.5. Wykonawca składa 

odpowiednie oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

4. Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawców, którzy złożyli ofertę do 

złożenia wyjaśnień w zakresie spełnienia warunków udziału w niniejszym 

postępowaniu, w tym zażądać przedłożenia stosownych dokumentów potwierdzających 

spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu. 

5. Z dokumentów i oświadczeń musi wynikać, iż Wykonawca spełnia warunki udziału  

w postępowaniu na dzień składania ofert. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek 

warunku udziału w postępowaniu albo nie wykazania w wystarczający sposób 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zostanie 

wykluczony z postępowania – po wyczerpaniu czynności związanych z wezwaniem do 

uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się 

za odrzuconą. 

 

 



 Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020 

Str. 4 z 6 

 

 

VII. Sposób przygotowania ofert: 

1. Wykonawca składa tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, na załączonym formularzu 

oferty określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenia i wymagane dokumenty. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, przy użyciu nośnika pisma 

nieulegającego usunięciu. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

6. Wykonawca podaje cenę brutto, zgodnie z wymogami określonymi na formularzu 

ofertowym. 

 

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy składać osobiście, za pośrednictwem poczty lub 

kuriera, w Urzędzie Gminy i Miasta Czerwieńsk, ul. Rynek 25, 66-016 Czerwieńsk do dnia 

13.12.2018 r. do godziny 10.00. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie 

z dopiskiem: „Oferta na świadczenie usług cateringowych związanych z przygotowaniem 

i dostarczaniem całodziennych posiłków dla dzieci do lat 3 uczęszczających do żłobka - 

nie otwierać przed 13.12.2018 r. przed godziną 10.00”. Koperta powinna zawierać 

również nazwę Oferenta i jego adres. 

2. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do zamawiającego. 

3. Oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Oferty niekompletne podlegają uzupełnieniu, w terminie określonym przez 

Zamawiającego. 

 

XI. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, na podstawie:  

 C - cena – 80%  (80 punktów) 

 K - klauzule społeczne – 20% (20 punktów) 

2. Łączna ilość możliwych do uzyskania punktów P = 100 (100%). 

Właściwa dla każdej oferty liczba punktów (P) będzie obliczana na podstawie 

następującego wzoru: P= C + K. 

a) Punkty za cenę będą obliczane według wzoru:  

C = Cn/Co x 80 

gdzie: 

C – punktacja dla danej oferty 

Cn – najniższa cena brutto wśród złożonych ofert nie podlegających wykluczeniu 

Co – cena oferty poddawanej punktacji 

 

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku. 
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b) Punkty za stosowanie klauzul społecznych: 

 Wykonawca otrzyma 10 pkt., jeśli oświadczy, że wśród osób bezpośrednio 

zaangażowanych w wykonywanie przedmiotu zamówienia zostanie zatrudniona, co 

najmniej 1 osoba: niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z późn. zm.) lub bezrobotna w rozumieniu ustawy  

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

 Wykonawca otrzyma 20 pkt., jeśli oświadczy, że wśród osób bezpośrednio 

zaangażowanych w wykonywanie przedmiotu zamówienia zostaną zatrudnione, co 

najmniej 2 osoby: niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z późn. zm.) lub/i bezrobotne w rozumieniu ustawy 

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

Wykonawca, który zaoferuje więcej niż 2 osoby niepełnosprawne lub/i bezrobotne 

otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 20 pkt.  

3. Cena brutto powinna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, uwzględniając przy tym wszystkie należne opłaty i podatki. Cena musi być 

podana w złotych polskich i będzie obowiązywać w całym okresie ważności umowy.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który otrzymał największą liczbę punktów. 

 

X. Dane kontaktowe Zamawiającego.  

1. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest: Danuta Tomaszewska,  

tel. (68) 32 78 258. 

XI. Dopuszczalność zmian w umowie. 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zamian  

w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania 

niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć: 

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

b) ostatecznej liczby całodziennych posiłków. 

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiający przewiduje możliwość 

udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności w okresie 3 lat 

od udzielenia zamówienia podstawowego - zamówień uzupełniających na usługi 

polegające na powtórzeniu podobnych usług, jakie opisano w części III niniejszego 

zapytania „Opis przedmiotu zamówienia” maksymalnie do 50% wartości zamówienia 

podstawowego, przy zachowaniu poniższych warunków: 

a) zamówienie zostanie udzielone tylko jeżeli Wykonawca realizuje zamówienie 

podstawowe z należytą starannością i zgodnie z postanowieniami umowy, 

b) zamówienie zostanie udzielone po zaproszeniu Wykonawcy do negocjacji oraz po 

przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcą, 

c) Wykonawca będzie musiał wykazać spełnienie warunków udziału  

w postępowaniu, które zostały określone przez Zamawiającego w części  
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V niniejszego zapytania „Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis 

sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków” oraz przedłożyć 

stosowne dokumenty i oświadczenia na potwierdzenie spełnienia tych 

warunków, w zakresie określonym przez Zamawiającego, 

d) Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia nie gorszego standardu 

wykonywania nowego zamówienia niż podstawowego, 

e) przedmiotem negocjacji z Wykonawcą będą w szczególności: oferowana przez 

Wykonawcę cena oraz szczegółowe warunki realizacji zamówienia,  

z zachowaniem wymogów określonych przez Zamawiającego w opisie 

przedmiotu zamówienia. 

 

XII. Postanowienia końcowe. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. Z tego tytułu nie przysługuje oferentowi zwrot środków za przygotowanie  

i złożenie oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy 

jego dalsze prowadzenie lub zawarcie umowy nie będzie leżało w interesie publicznym 

czego nie można było przewidzieć, lub gdy obarczone będzie wadą uniemożliwiającą 

zawarcie ważnej umowy lub gdy z innych przyczyn środki publiczne lub środki publiczne 

pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane (w całości lub 

w części). 

3. Zamawiający nie przewiduje jawnej sesji otwarcia ofert. 

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego 

Wykonawcę.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO znajduje się w załączniku nr 3 do Zaproszenia.  

 

 


