ZARZADZENIE Nr 0050.121.2017
BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 14 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U z
2016 r. poz. 1047) oraz w zwiazku z Instrukcjg inwentaryzacyjna stanowigcg zatgcznik nr 1
do zarzgdzenia nr 0050.27.2016 Burmistrza Czerwietiska z dnia 16 marca 2016 r.- zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Urzg¢dzie Gminy i Miasta
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.:
1) metoda spisu z natury:
a) drukéw $cistego zarachowania, depozytow oraz papieréw wartosciowych (weksle,
czeki, gwarancje bankowe itp.), §rodki pienigzne;
b) skladniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek, uzytkowane przez
jednostke.
2) metodg potwierdzenia sald:
a) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i
pozyczek,
b) naleznosci od kontrahentéw (z wyjatkiem publicznoprawnych oraz nieistotnych
naleznosci spornych i watpliwych);
3) metodg weryfikacji stanéw i sald przez poréwnanie danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw.
§ 2. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 powoluje¢
zespol spisowy w skladzie:
¢ Natalia Felusiak - przewodniczaca,
e Marianna Ostrowska - czlonek,
e Maria Mielcarek - czlonek.
Arkusze spisowe przewodniczacy zespolu spisowego pobierze od pracownika prowadzacego
ewidencje drukéw Scistego zarachowania.
2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 przeprowadzg

pracownicy referatu finansowo-budzetowego.



3. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji stanow i sald , o ktorych mowa w § 1 pkt 3
przeprowadzg pracownicy referatu finansowo-budzetowego przy udziale pracownikow
komorek merytorycznych.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ do dnia 15 stycznia 2018 roku.

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 nalezy udokumentowa¢ protokotami

podpisanymi przez osoby odpowiedzialne oraz zespo!l spisowy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu zespolu spisowego i

Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piotn Ivpanus




