Program Regionalny Warte zachodu Rozwoju Regionalnego

Fundusze . Unia Europejska
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Zarzadzenie Nr 050.22.2017
Burmistrza Czerwienska
z dnia 10 marca 2017 roku
w sprawie: powotania Zespotu Projektowego dla potrzeb przygotowania i realizacji zadania
inwestycyjnego pn.:
Budowa sciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszaca na terenie Gminy
Czerwienisk w ramach zadania pn.: Budowa infrastruktury rowerowej na terenie

miejskiego obszaru funkcjonalnego Zielona Géra

Na podstawie art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych (
Dz. U. z 2015r poz. 2164 z p6in. zm. )

zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1. W celu przygotowania i prawidtowej realizacji Projektu pn.
Budowa $ciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszgca na terenie Gminy
Czerwienisk w ramach zadania pn.: Budowa infrastruktury rowerowej na terenie
miejskiego obszaru funkcjonalnego Zielona Gora
powotuje Zespdt Projektowy — zwany dalej Zespotem, ktérego sktad osobowy i zakres
obowigzkow zostat okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W sktad Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1, wchodzg pracownicy Urzedu Gminy i Miasta
Czerwiensk oraz konsultant ds. zamoéwien publicznych, moze by¢ powotany
przedstawiciel lub przedstawiciele Nadzoru Inwestorskiego. Sktad Zespotu moze by¢
powigkszony o inne osoby, ktore moga by¢ niezbedne do przygotowania i realizacji
Projektu.

3. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 jest wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 2 — 5 i 9 oraz Dziatania 1.3

Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

§2.
Zespot Projektowy powotuje sie na okres od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia do dnia
zakorniczenia realizacji Projektu, tj. 30.09.2018r



§3.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalne;j i
Inwestycji

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Czerwienska

Piotr Iwanus

Czerwiensk, dnia 10.03.2017r




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 050.22.2017
Burmistrza Czerwienska

z dnia 10 marca 2017 roku

SKLAD | ZADANIA ZESPOtU PROJEKTOWEGO

§1.

Zadaniem Zespotu jest realizacja Projektu pn. :

Budowa sciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszaca na terenie Gminy
Czerwienisk w ramach zadania pn.: Budowa infrastruktury rowerowej na terenie

miejskiego obszaru funkcjonalnego Zielona Géra

i podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji i wytycznymi z

Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

oraz Instytucji Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej Il stopnia.

§2.

Zesp6t Projektowy sktada sie z nastepujacych osdb z podziatem na poszczegdlne obowiazki i
zadania:

I. Zespot sterujacy

1. Przewodniczgca p. Matgorzata KuZniar — Sekretarz Gminy Czerwierisk

2. Asystent Przewodniczgcej Zespotu p. Tomasz Pietruszka

Do kompetencji cztonkéw Zespotu nalezg w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

State wspoétdziatanie i informowanie Burmistrza Czerwieriska o wszelkich zdarzeniach
powstatych lub, ktére mogty powstaé w zwigzku z realizacja Projektu.
Monitorowanie realizacji poszczegdlnych elementdéw ( zadania inwestycyjnego )
Projektu pn.
Budowa $ciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszacg na terenie Gminy
Czerwierisk w ramach zadania pn.: Budowa infrastruktury rowerowej na terenie
miejskiego obszaru funkcjonalnego Zielona Géra
i badanie ich zgodnosci ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie ze srodkow
Funduszu Unii Europejskie;.
Zarzadzanie Projektem, polegajgce na doradztwie, zarzadzaniu, kontrolg oraz
nadzorem nad realizacjg Projektu.
Nadzorowanie prac wszystkich Cztonkow Zespotu Projektowego powotanego w celu
realizacji i zarzagdzania Projektem.
Monitorowanie udzielania zamoéwien publicznych oraz pracy Komisji Przetargowe;j

Urzedu Gminy i Miasta Czerwienisk.



6) Rozstrzyganie konfliktow pomiedzy jednostkami zaangazowanymi w realizacje
Projektu.

7) Przygotowywanie dla Burmistrza Czerwieriska wnioskdw do decyzji, w kwestii
realizacji Projektu,

8) Opracowanie kompleksowego planu wykorzystania powstatej infrastruktury z
Referatem Gospodarki Komunalnej i Referatem Promocji.

9) Organizacja pracy ww. Referatow umozliwiajgca sprawne funkcjonowanie
wybudowanej infrastruktury po zakoriczeniu i odbiorze do uzytkowania Obiektu.

10) Podejmowanie niezbednych dziatarn majacych na celu osiggniecie zaktadanych
wskaznikow.

11) Informowanie Instytucji Zarzadzajacej lub/i Instytucji Posredniczgcej o wszelkich
okolicznosciach opézniajgcych, uniemozliwiajgcych petng realizacje zadania lub
powodujacych koniecznos¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe,
nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem.

12) Informowanie Instytucji Zarzadzajacej lub/i Instytucji Posredniczacej o planowanych
zmianach w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

13) Biezacy kontakt z Instytucja Zarzadzajaca lub/i Posredniczaca w zakresie realizacji
catej inwestycji.

Il. Zespot realizujgcy Projekt
1. Koordynator Projektu — Irena Wojnicz — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i
Inwestycji.
Do zadan Koordynatora nalezy:

1) Biezgca kontrola nad prawidtowg realizacjg zawartych uméw o roboty budowlane, na
dostawy wyposazenia i Nadzor Inwestorski.

2) Informowanie Przewodniczacego Komitetu sterujacego o wszelkich okolicznosciach
opozniajacych, uniemozliwiajgcych petng realizacje zadania lub powodujgcych
konieczno$¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe, nieprzewidziane,
zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem.

3) Wspdtdziatania ze specjalista ds. zamowien publicznych w sytuacji wystapienia
zamowien dodatkowych i robot zamiennych.

4) Uzyskanie wszystkich niezbednych do realizacji Projektu pozwolen.

5) Nadzér nad prawidtowa realizacjg umowy, ktorej przedmiotem jest

Budowa sciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszacg na terenie Gminy
Czerwierisk w ramach zadania pn.: Budowa infrastruktury rowerowej na terenie
miejskiego obszaru funkcjonalnego Zielona Géra

6) Biezacy nadzor i informowanie Przewodniczacego Zespotu sterujgcego o

planowanych zmianach w harmonogramie rzeczowo-finansowym.



7) Kontrola wszelkich dokumentéw powstajacych w procesie budowy (m.in.: faktury,
protokoty odbioru, protokoty z rady budowy, tabele rozliczeniowe) w terminach
umozliwiajacych wypetnienie obowigzkéw wobec Instytucji Zarzadzajacej i/lub
Instytucji Posredniczace;j.

8) We wspdtpracy z Asystentem monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i
rezultatow realizacji Projektu.

9) Sprawdzanie wspdlnie z Kierownikiem obstugi finansowo — inzynierskiej ( Nadzér
Finansowo — Inwestorski ) zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem rzeczowo —
finansowym.

10) Nadzér nad przygotowaniem sprawozdan finansowych wykonywanych przez Nadzér
Finansowo — Inwestorski.

11) Informowanie Burmistrza Czerwieriska o nieprawidtowosciach zwiazanych z realizacja
Projektu, a takze o wszelkich sytuacjach moggcych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego
przebieg.

12) Monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i rezultatow realizacji projektu.

13) Przechowywanie dokumentacji dotyczacej wdrazania Projektu przez okres nie krétszy
niz wskazany w umowie o dofinansowanie.

14) Udziat w spotkaniach w ramach rady budowy.

15) Kontrola zgodnosci zatrudnienia na umowe o prace pracownikow Wykonawcy robdt
budowlanych.

16) Udziat w odbiorach robo6t budowlanych.

17)Wspotpraca z Koordynatorem Projektu oraz specjalisty ds. zamoéwien publicznych w
zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien, w tym przygotowanie
takich dokumentéw jak: projekt umowy, opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie
szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia i inne dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien.

18)Zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z umowag o dofinansowanie oraz
informowanie Przewodniczgcg Zespotu o planowanych pracach ingerujgcych w
zbudowanga w ramach Projektu infrastrukture.

19) Nadzér nad procesem rozliczenia Projektu.

20)Sprawdzanie przedktadanych przez Wykonawce robét budowlanych i Nadzér
Inwestorski dokumentdw i informacji wymaganych przez Instytucje Zarzadzajgcg lub/i
Instytucje Posredniczaca.

21) Monitoring i raportowanie postepow realizacji Projektu w oparciu o przekazane przez
Wykonawce robot budowlanych i Nadzér Inwestorski dane.

22) Udziat w pracach komisji przetargowych.



2. Specjalista ds. zamowien publicznych — Ryszard Dgbrowski
Specjalista ds. zamodwien publicznych bedzie odpowiedzialny za:
1) Przygotowanie i uzgodnienie z Przewodniczgcy Zespotu sterujgcego oraz

Koordynatorem projektu SIWZ i tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

2) Przygotowanie i przeprowadzenie postepowarn o udzielenie zamdwien publicznych na
wykonanie robét budowlanych.

3) Przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych innych niz
wymienione — na wniosek Koordynatora Projektu.

3. Specjalista ds. rozliczern — Bogustaw Kuta
Do zadar wyznaczonej osoby bedzie nalezato :
1) Sprawdzanie sporzgadzanych przez Nadzér Finansowo - Inwestorski wnioskéw o
ptatnosc i rozliczanie za czgsciowe wykonanie robét i koricowe Projektu.
2) Opisywanie faktur zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi.
3) Odpowiedzialnos¢ za budzet projektu- nadzorowanie kosztéw - monitoring.

4. Specjalista ds. promocji — Tomasz Zbieski
Do zadan wyznaczonej osoby bedzie nalezato :

1) Zapewnienie promocji Projektu na stronie internetowej Gminy Czerwierisk, w
mediach gminnych oraz na portalach spotecznosciowych w oparciu o pisemne
informacje przekazane przez Koordynatora Projektu.

2) Stosowanie sie do zalecen Koordynatora Projektu dotyczacych prawidtowej promogji
Projektu a w szczegdlnosci zasad stosowania logotypdw i innych regut wynikajacych z
wytycznych projektowych.



