Zalacznik
do zarzadzenia Nr 50/2014 z dnia 17.06.2014 r
Burmistrza Czerwienska

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedury postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiedzialno$¢ ponosi Komisja Przetargowa, ktéra jest powotywana kazdorazowo przez
Kierownika Zamawiajacego.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Burmistrz Czerwienska.

Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;.

o1

10.

§1
Komisja Przetargowa ( dalej — Komisja ) jest zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego powolanym w szczego6lnosci do oceny spelnienia przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz do badania i oceny
ofert. Czlonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone
mu czynno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i
doswiadczeniem.
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ Komisji przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania, a w tym przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
(dalej - STWZ ) oraz ogloszenia o zamowieniu.
Komisje powoluje Kierownik Zamawiajacego na wniosek kierownika wlasciwej
komorki organizacyjne;.
Komisja rozpoczyna swoja dziatalno§¢ z chwila powolania, a konczy z dniem
podpisania umowy z wybranym w postepowaniu wykonawca lub po uniewaznieniu
postgpowania.
Cztonkéw Komisji odwotuje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob . W sktad Komisji wchodza:
a) przewodniczacy Komisji,
b) sekretarz Komisji,
C) czlonek Komisji,
W powyzszym skladzie kazdorazowo znajduja si¢: kierownik komorki organizacyjnej
realizujacej zamowienie. Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komis;ji.
Komisja pracuje na posiedzeniach zwoltywanych przez przewodniczacego Komisji. O
terminie posiedzenia Komisji wszystkich jej czlonkéw powiadamia sekretarz.
Posiedzenie Komisji moze si¢ odby¢ przy udziale bezwzglgdnej wigkszosci osob
wchodzacych w jej sktad.
Przewidywalna nieobecno$¢ na posiedzeniu Komisji ktorejkolwiek z o0sob
wchodzacych w jej sklad musi by¢ zgloszona przewodniczacemu Komisjiz
wyprzedzeniem.
W kwestiach spornych Komisja podejmuje decyzje wigkszoscia glosow czionkow
obecnych na posiedzeniu. Przy rownej ilo$ci glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga gtos
Przewodniczacego Komisji. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z cztonkow Komisji
moze zlozy¢ do Kierownika Zamawiajacego zdanie odrgbne i1 zataczy¢ je do protokotu.
Komisja w toku prowadzonego postepowania moze zwrdci¢ si¢ do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie do sktadu Komisji specjalistow z okreslonych dziedzin lub



branz w charakterze bieglych (rzeczoznawcéw). Powolany biegly nie jest cztonkiem
Komisji.

§2

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:
a) SIWZ,

b) ogloszen wiasciwych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia,
¢) innych wymaganych dokumentow;

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

3) otwarcie ofert,

4) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert,

5) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia,

7) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow, odwotan lub informacji o naruszeniu
przez Zamawiajacego przepisOw Ustawy Pzp oraz przedstawienie Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji wystapienia do Prezesa KIO lub
rozwiazania stawianych zarzutow,

8) sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatacznikami ( dla postgpowan
prowadzonych zgodnie z przepisami Ustawy Pzp - zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26.10.2010r w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ),

9) prowadzenie z uczestnikami postgpowania korespondencji dotyczacej zamowienia.

Dokumenty sporzadzone przez Komisj¢ wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika

Zamawiajacego.

Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnicg prawnie chroniona,

w tym informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic

przedsigbiorstwa zawartych w ofertach.

W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana :

a) przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy

lub

C) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru tej sposrod

pozostatych ztozonych waznych ofert, ktdra uzyskata najwyzsza liczbg punktow.

Kierownik Zamawiajacego moze, zgodnie z art. 15 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r Prawo zamoéwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2010r Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm. ) —

dalej Ustawa Pzp, powierzy¢ przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wlasnej jednostce organizacyjnej lub
osobie trzeciej. Podmioty, o ktorych mowa dziataja, jako pelnomocnicy Zamawiajacego.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:

odbieranie oswiadczen osdb wykonujacych czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie z
postgpowania,



ok w

~

informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych
wylaczenie cztonka Komisji,

wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,

prowadzenie posiedzenia Komisji,

przydzielanie okre§lonym czlonkom Komisji zadan zwiazanych z przygotowaniem
dokumentow niezbednych do przygotowania specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia (SIWZ) oraz prowadzenia postgpowania,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych,

po zakonczeniu prac komisji przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego protokotu
postgpowania o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia.

§4

Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

1.

N

o oA

prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania, wypetnianie odpowiednich
drukow protokotu, wlaczanie wszelkiego typu o§wiadczen do dokumentacji
postgpowania oraz dbatos¢ o sprawng organizacjg postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego,

obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, wnioskow, ogloszen
i innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania.

§5

Przebieg postgpowania

1. Czes$¢ jawna - otwarcie ofert.

Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

1) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia, trybu udzielania zamdowienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

2) sktad Komisji przetargowe;j,

3) liczbg ztozonych ofert, w tym liczbe ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,

4) kwotg srodkoéw, jakie zamierza Zamawiajacy przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

5) Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich wptywu, pokazujac je, ze ztozone
zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladéw wskazujacych na probe
naruszenia ich tajemnicy,

6) Komisja odsyla nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktorzy :

a) zlozyli oferty po terminie,

b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje
informacje zawarte w ofercie:

a) nazwg 1 adres oferenta,

b) ceng oferty,

C) termin wykonania zamowienia,



7)

8)

9)

10)

d) okres gwaranciji,

e) termin ptatnosci,

kierujac jednoczes$nie zapytanie ,, czy jest przedstawiciel firmy ? ”

Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych

przedstawicieli Wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia post¢gpowania

oraz o sposobie powiadomienia o0 wynikach.

Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, czlonkowie Komisji niezwtocznie sktadaja

pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci wytaczenia cztonka Komisji,

jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

b) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych
Wykonawcoéw ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
wtadz 0sob prawnych ubiegajacych si¢ o zamowienie;

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w pkt. 8) albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, cztonek

komisji podlega niezwlocznemu wyltaczeniu z dalszego udziatu w pracach Komisji.

Informacj¢ o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi

Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego, moze powola¢ nowego czlonka

Komisji.

2. Czg¢s¢ tajna - ocena zlozonych ofert.

1)
2)

3)

Na wniosek Przewodniczacego Komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow,

biegtych w przypadkach szczegdlnych i tego wymagajacych.

Ocena ofert 1 wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami

okreslonymi w niniejszej czgsci.

W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadzi nastgpujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
SIwWzZ,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomytek lub bledow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia poprawi omytke pisarska, btad rachunkowy oraz
inny nieistotny btad i powiadomi wykonawcow o dokonaniu korekty bledoéw lub
oczywistych omytek,

C) w oparciu o oswiadczenia i dokumenty zawarte w ofertach, komisja dokona oceny
spetnienia warunkow wymaganych przez Wykonawcow,

d) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych mowa w ppkt a) i c¢), w przypadku
stwierdzenia, ze ktorykolwiek z wykonawcow nie zlozyl wymaganych
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych speinianie warunkow udziatu w
postgpowaniu, Komisja wzywa do uzupehlienia oswiadczen lub dokumentow
badZ pelnomocnictw w nakazanym terminie,



e) po niedopetnieniu wezwania Komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postgpowania o zamowienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i
prawne do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego,

f) oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona,

g) o wykluczeniu z postgpowania i odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia
wszystkich Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w zawiadomieniu o wyborze
oferty najkorzystniejszej lub odrgbnym zawiadomieniem ( tryb inny niz przetarg
nieograniczony, negocjacje bez ogloszenia, zapytanie o ceng).

3. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, jezeli
zaistniala jedna z ponizej wymienionych okolicznos$ci.
1) z postegpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

a) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamodwienia lub
wykonujac je nienalezycie, lub zostali zobowiazani do zaptaty kary umownej, jezeli
szkoda ta lub obowiazek zaptaty kary umownej wynosity nie mniej niz 5% wartos$ci
realizowanego zamoéwienia i zostaly stwierdzone orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

b) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwiazal albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$¢, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie
od niej nastapilo w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, a warto$¢
niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% warto$ci umowys;

c) wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego;

d) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

e) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetlnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

f) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom 0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa
lub przestgpstwa skarbowego;

g) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetlnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,




przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych pracg zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

h) spotki  komandytowe  oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popehnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

1) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0so6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popeknienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

J) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

K) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie Skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) - przez okres 1
roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

I) wykonawcow bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa,
spotka komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktérych odpowiednio wspolnika,
partnera, czlonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego cztonka organu
zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub
art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku.

2) Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tych
wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

b) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres
zwiazania oferta albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta;

C) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

d) nie wykazali spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,




e) nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z pozn.
Zm.), ztozyli odrgbne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w tym samym
postegpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powiazania nie
prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomigdzy wykonawcami w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
3) Komisja przygotowuje i zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcow, ktérzy zostali
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

4. Komisja przedstawi wniosek do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty jezeli

wystapi choéby jedna z nizej okreslonych przestanek :

1) jestniezgodna z ustawa;

2)  jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4)  zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie nieistotnej omyiki;

8) jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.

Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

§6
Ocena ofert.

1. Czlonkowie Komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specytfikacji istotnych
warunkow zamowienia ( dalej — SIWZ dokonaja oceny ztozonych ofert i wyniki wraz z
pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza do protokotu postgpowania
(jezeli do oceny ofert przyjeto rOwniez inne kryteria oceny ofert niz cena ),

2. Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowia podstawe do badania i oceny
ztozonych ofert.

3. Komisja dokona oceny waznych ( nie podlegajacych odrzuceniu ) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.

a) kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,

b) najkorzystniejsze wymierne ( okre$lone przy pomocy liczb ) dane z oferty podlegajace
ocenie, beda ocenione maksymalna ilo$cia punktow = 100, pozostate beda przeliczane
proporcjonalnie w stosunku do najlepszego,

C) najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wyltacznie do przedmiotu
zamowienia, dane z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione zgodnie z przyjetymi w
SIWZ podkryteriami szczegdlowej oceny, maksymalng iloScia zsumowanych punktow
tj. rowna 100, pozostate oferty beda oceniane przez cztonkow Komisji indywidualnie
w stosunku do najlepszych,

d) kryteria niewymierne oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez kazdego z
cztonkéw Komisji z zachowaniem nalezytej starannosci,

e) oceny od poszczegdlnych cztonkéw Komisji zostana zapisane w zestawieniu
zbiorczym protokotu postgpowania, nastgpnie pomnozone przez procentowa wartos¢
wagi przypisana kazdemu kryterium okreslong w SIWZ,



f) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi streszczenie i
porownanie zlozonych ofert w celu zapisania w protokole postgpowania,

g) kolejnos¢ ( ranking ) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktéw obliczonych
jw. Oferta najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktora otrzymata najwicksza ilos¢
punktow.

§7
Uniewaznienie postgpowania

Komisja ma obowiazek przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajacego wniosek o

uniewaznienie postgpowania, jezeli powstata jedna z wymienionych okolicznosci :

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wyklu-
czeniu, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zlozono co najmniej
dwoch ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadku ztozenia ofert o tej samej cenie, zostaly ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

5) wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

6) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z
pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a
mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

a) ogloszeniu o zamowieniu - w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, albo

b) zaproszeniu do negocjacji - w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji
bez ogloszenia albo zamowienia z wolnej reki, albo

c) zaproszeniu do skladania ofert - w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania o ceng,

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czg§ciowych, do uniewaznienia

w czgs$cl postgpowania o udzielenie zamoOwienia postanowienia powyzsze stosuje sig

odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia Komisja zawiadamia

roéwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenic zamowienia — W przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§8

Srodki ochrony prawnej przystuguj ace Wykonawcom



Informacja Wykonawcy o czynnosciach Zamawiajacego dokonanych z uchybieniem
przepisow ustawy Pzp:

1. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac

Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie.

. Komisja w ciagu dwoéch dni rozpatrzy wniesiona informacj¢ i przygotuje wniosek do

Kierownika Zamawiajacego o sposobie rozstrzygnigcia niesionej informacji. Wniosek
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji Komisja powtorzy czynnosé¢

albo wykona czynnosci zaniechane i poinformuje o tym Wykonawcow W sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

4. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art.

180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy rozstrzygnigcie informacji powoduje zmiany wyniku postgpowania, 0
rozstrzygnigciu Komisja zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne
oferty.

Odwolanie.

1.

w

W przypadku wniesienia odwotania po terminie ztozenia ofert, Komisja zawiadamia w
ciagu 2 dni wszystkich Wykonawcéw o wniesionym odwotaniu przesytajac kopig
odwotania wraz z pouczeniem o prawie przystapienia do odwotania.

W zawiadomieniu, o ktorym mowa w pkt. 1 Komisja wzywa Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza ( pod rygorem wykluczenia z post¢gpowania ) do
przedtuzenia wazno$ci wadium.

Komisja, na polecenie Kierownika Zamawiajacego moze przygotowaé odpowiedZ na
zarzuty postawione w odwolaniu. Przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajacego najpozniej w
ciagu 3 dni od jego otrzymania.

OdpowiedZz zawierajaca uwzglednienie wszystkich zarzutéw w odwotaniu, po jej
zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajacego, Komisja przesyla przed
wyznaczonym terminem rozprawy na adres Prezesa KIO.

§9

Zakonczenie postgpowania
Po podpisaniu protokolu postgpowania przez sekretarza Komisji 1 jego zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji podaje wyniki postgpowania
do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego, na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz niezwloczne
powiadomienie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W zawiadomieniu
przesylanym Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, okresla si¢ réwniez miejsce 1
planowany termin zawarcia umowy.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia i zapytania o ceng zawiera rowniez informacje o wykluczeniu z
postegpowania oraz o odrzuceniu ofert.
Z postgpowania Komisja przetargowa sporzadza protokot.
Po zawarciu umowy, jezeli warto$¢ zamowienia przekracza rownowartos¢ 14.000 euro,
Komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia publicznego, jezeli warto$¢
zamoOwienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, a jezeli warto$¢ zamowienia jest
powyzej wartosci progowych i ogloszenie byto opublikowane na stronach Urzedu



Publikacji Wspolnot Europejskich ( dla dostaw 1 ustug >200.000 euro, dla robot
budowlanych > 5.000.000 euro ) w Dzienniku Urzedowym UE.
5. W przypadku udzialu w pracach komisji biegtych (rzeczoznawcéw), Komisja odnotuje
ich udziat 1 dane w protokole postgpowania.
6. Komisja nie ma prawa ujawnic :
1) informacji, ktore stanowia wazny interes panstwa,
2) informacji, ktore stanowia wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji, ktére zostaty zastrzezone przez oferenta w ofercie,
7. Komisji zabrania sig :
1) dokonywa¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,
2) naruszac przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,
3) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wptyw na oceng i wybor oferty,
4) $wiadomie narusza¢ zasadg bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

§10

Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamoéwienia z dniem podpisania
umowy W sprawie zamowienia lub po uniewaznieniu postgpowania.



