ZARZADZENIE NR 122/10
BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 31. 12. 2010 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru w gminie Czerwiensk.

Na podstawie art. 18 ust. 4 z dnia 21 listopada 1967 . 0 powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z pOZ. zm.) w Zwia-
zku z § 8 ust. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w spra-
wie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218 )i art. 16 ust. 2 pkt. 7 ustawy
2 dnia 26 kwietnia 2007 r. o Zarzadzaniu Kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 z p6z. zm.)
oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr
142 poz. 1591 z poz. zm.) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady organizacji i uruchomienie statego dyzuru Burmistrza
Czerwienska wyznaczonego do realizacji zadan obronnych oraz z zakresu zarzadzania

kryzysowego.

§ 2. Zadaniem statego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przyjmowania i przekazywa-
nia decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan zwiazanych z pod-
wyzszaniem gotowosci obronnej panstwa a w szczegOlnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji od organu nadrzednego;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan,

3) utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
wspotdziatajacych,

4) powiadomienie okreslonych 0séb o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w
miejscu pracy.

§ 3. 1 W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, o
ktorych mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z 21 wrzesnia 2004
r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa staty dyzur uruchamia si¢ obligatoryjnie w celu
realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzadzenia.

2 Staly dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w ust. 1 na polecenie Burmis-
trza Czerwienska w celu:

1) reagowania na zaistniala sytuacj¢ kryzysowa lub zdarzenie o charakterze terrorystycz-
nym;
2) prowadzenie treningow.

§ 4. Podstawowymi zadaniami realizowanymi w ramach dyzuru sa:

1) na wypadek wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa uruchomienie procedur
zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej pafstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upowaznionych organéw dotyczacych urucho-
mienia zadan wynikajacych z wyzszych stanow.gotowosci obronnej panstwa,



3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wiasciwym osobom informacji o
zadaniach i stopniu ich realizacji, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa,

4) alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach i obowigzku stawienia si¢
W Wyznaczonym miejscu;

5) uruchomienie czynno$ci przewidzianych w planie zarzadzania kryzysowego lub
zdarzen o charakterze terrorystycznym.

§ 5. Sklad statego dyzuru

1. Staty dyzur Burmistrza Czerwiefiska pelniony jest w sposéb ciagly od momentu jego
uruchomienia.

2. Sklad jednej zmiany statego dyzuru stanowia co najmniej dwie osoby w tym — starszy
dyzurny, dyzurny oraz dyzurny kierowca ze srodkiem transportowym.

3. Czlonkowie statego dyzuru winni obowigzkowo posiada¢ poswiadczenie bezpieczen-
stwa o klauzuli nie nizszej niz ,,Zastrzezone™.

§ 6. Przygotowanie stalego dyzuru

1) Wyznaczenie sktadu osobowego statego dyzuru.

2) Przygotowanie pomieszczenia do pracy stalego dyzuru wposazonego w materiaty
biurowe, $rodki facznosci, sprzet, komputery, zapasowe zrodlo energii elektrycznej.

3) Okreslenie 0s6b upowaznionych do uruchamiania statego dyzuru.

4) Opracowanie dokumentacji i instrukcji stalego dyzuru okreslonej a Zarzadzeniu Nr
346 Wojewody Lubuskiego z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie systemu statych
dyzurdw.

5) Wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych na potrzeby statego dyzuru.

6) Udostepnienie systemow tacznosci w miejscu funkcjonowania statego dyzuru.

7) Zapewnienie wyznaczenia i miejsca do wypoczynku pelnigcym dyzur.

8) Organizowanie szkolefi 0s0b wchodzacych w sklad stalego dyzuru:

- teoretycznych — co najmniej raz w roku,

- praktycznych (trening) nie mniej niz dwa razy w roku.

§ 7. Obieg informacji w systemie statego dyzuru

1) Staly dyzur Wojewody przekazuje informacje stalemu dyzurowi Starosty
Zielonogorskiemu.

2) Staly dyzur starosty Zielonogorskiego przekazuje informacijg stalemu dyzurowi
Burmistrza Czerwienska a przy przekazywaniu informacji, meldunkdow, i sprawozdan
obowiazuje zasada odwrotnosci obiegu.

§ 8. Dokumentacja statego dyzuru

1) Instrukcja stalego dyzuru okresla jego zadania, organizacje i sposob dzialania.
2) Dziennik ewidencji — ewidencja decyzji, informacji, meldunkéw oraz raportow.
3) Wyciag z Tabeli Realizacji Zadan operacyjnych (dotyczace stalego dyzuru).

4) Ksiazke pelnienia statego dyzuru.

5) Brudnopis.

6) Inne dokumenty wedlug potrzeb.
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§ 9. W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwiensk zobowiazuje si¢ -

Sekretarza Gminy do:

nadzoru realizacji nizej wymienionych przedsigwzig¢ zleconych pracownikom urzedu,
sprawowania nadzoru i koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchomia-
niem i funkcjonowaniem stalego dyzuru.

Inspektora Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowegodo:

opracowanie dokumentacji przewidzianej w § 8 niniejszego zarzadzenia,

ustalenie sktadu stalego dyzuru,

przeprowadzenie szkolenia 0s6b wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru,
opracowanie systemu powiadamiania osob wchodzacych w skiad stalego dyzuru,
sprawowanie nadzoru i koordynacji prac zwiazanych z przygotowaniem, uruchomia-
niem i funkcjonowaniem statego dyzuru.

Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w porozumieniu z

Prezesem POMAK do:

wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych na potrzeby stalego dyzuru,
zabezpieczenie stalego dyzuru pod wzgledem logistycznym w uzgodnieniu z

Inspektorem Obrony Cywilnej mozliwosci catodobowej pracy skiadu osobowego
statego dyzuru Burmistrza.

Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych do:

zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie trwania pracy statego dyzuru
Burmistrza,

zapewnienia obstugi calodobowej pracy statego dyzuru Burmistrza przez kancelarig
tajna.

§ 10. Staly dyzur w urzedzie nalezy przygotowa¢ zgodnie z przepisami wynikajacymi

z niniejszego zarzadzenia w terminie do dnia 15 stycznia 2011 r.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr Z — 11A/05 z dnia 1 marca 2005r. w sprawie

organizacji statego dyzuru w Gminie Czerwiefisk na okres zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa (kryzysu polityczno - militarnego) 1 wojny.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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