ZARZADZENIE Nr 0050. 74 .2023 r.
BURMISTRZA CZERWIENSKA

7 dnia 29 czerwea 2023 1.

w sprawie okreélenia sposobu dokumentowania transakeji przez Conkdw Grupy VAT

Czerwiensk- Grupa VAT

Na podstawie art, 31 i art. 33 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U, 22023 r. poz. 40 z pdzn. zm."), w zwiazku z art, 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szezegdlnych
casadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkow publicznych
praeznaczonych na realizacje projektow finansowanych = widzialem Srodkow pochodzgeyeh = budzetu
Unii Europejskiej lub od pavistw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Hondlu przez
Jednostki samorzadu tervtorialnego (Dez, U, z 2018 r., poz.280), oraz art. 15a ustawy z dnia |1 marca
2004 v o podatku od tewardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn.zm.?) - zarzgdza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zasady dokumentowanie transakeji dla celow Vat

1, Wymagania dotyczace faktur - sposéb wystawiania faktur sprzedazowych i zakupowych
W wyniku utworzenia Grupy VAT zmianie ulegnie sposéb wystawiania faktur sprzedazowych jak
réwnicz otrzymywania przez jednostki scentralizowane faktur zakupowyceh przez dostawcow towardw i
ustug na rzecz Gminy, Zmiana dotyczy¢ bedzie oznaczen stron transakeji, jakie bedg zamicszezone na
tveh faktrach. Podatnikiem z punktu widzenia Vat jest Czerwiensk-Grupa VAT i to nazwa Czerwiensk-
Grupa VAT i dane tego podmiotu beds figurowaé na fakturach., Podobne oznaczenia powinny znalezé
si¢ w pozostalych dokumentach podatkowyeh, takich jak faktury korygujace, duplikaty faktur czy tez

noty korvgujace.
1) Oznaczanie faktur sprzedazowych

Faktury sprzedazowe po centralizacyi rozliczen Vat nalezy oznaczaé podajge dane ,sprzedawey™,
ktdra zawsze bedzie Czerwiensk-Grupa VAT oraz wystawiajacego  faktycznie  fakturg
sprzedazy(realizatora transakeji sprzedazy).
2) Oznaczanie faktur zakupowych

Faktury zakupowe po centralizacji rozliczen Vat wystawiane dla Gminy przez ich wystawecow
(dostawcow towarow lub ustug) oznaczone powinny by¢ ze wzgledu na nabywceg, ktdra zawsze
bedzie Czerwiensk-Grupa VAT oraz odbiorce faklury, Kidra bedzie jednostka podlegajaca
centralizacji Vat.

3) Korygowanie faktur zakupowych

' Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w :Dz.U). 2z 2023, poz. 572.
* Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w :Dz.U. 2 2021 poz. 2105, 2427, 7 2022 r. poz. 974, 1137,
1301, 1488, 1561. 2180. 2707, 22023 poz. 535, 536. 996, 1059,



W przypadku blgdnego oznaczenia przez dostawce danych nabywcey po utworzeniu Grupy VAT (np.
wskazanie jako nabywey danych Gminy) mozliwe bgdzie skorygowanie takiej nieprawidlowosci. W
zwigzku z tym, Zze w takiej sytuacji nie ma watpliwosei co do tozsamoscei nabywey, choé¢ podane dane
nie sg do konca wlasciwe. mozliwe bedzie dokonanie korekty notg korygujaca.

2. Zakres danych identyfikacyjnych podmiotu dokonujgeego transakeji na fakturach sprzedazy i
zakupu okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Numerowanie dokumentow sprzedazowych

I) Faktury sprzedazowe musza byé przyporzadkowane chronologicznie numeracji faktur z dodatkowym
niepowtarzalnym znacznikiem identyfikujacym kazdego Czlonka Grupy w ramach Grupy VAT,
Analogicznie zasady numeracji fakwr powinny odnosié si¢ do innych rodzajéw dokumentdw

wystawianyeh zgodnie z przepisami o Vat , a wige :
a) faktur korygujacych,
b) not korygujacych,
¢} duplikatow faktur.
2) Dla oznaczania dokumentow sprzedazowych nalezy uzywac zapisow:

-symbol jednostki/foznaczenie komorkifrodzaj dokumentu/ numer kolejny/m-¢/ rok”. gdzie:
symbol jednostki — oznacza przyjete oznaczenie wystawcey faktury —np. UGiM,
uznaczenie komorki —jesli taka wystepuje- np. GKM,
rodzaj dokumentu — oznacza . fakture Vat™ — np. JFV", fakture korygujacy np. JFVkor.”,
numer kolejny - oznacza chronologiczng kolejnos¢ faktury sprzedazy,
micsige — kolejny miesige roku — cyfra arabska,
rok-cyfra arabska okreslajgca rok Kalendarzowy.
3) U Czlonkdw Grupy, w ktdrych fakiury dokumentujgee operacje gospodarcze wystawiane sg na Kilku
stanowiskach wedtug wlasciwosei merytoryezngj (,,komorka™), wowezas nalezy dla zidentyfikowania
Jkomaorki™ w obrebie danego Cztonka Grupy oznaczyé symbolem przypisanym dla danej komorki.
4) Format numeracji faktur sprzedazy wystawianych przez Czlonkow Grupy okresla zatacznik nr 2 do
nini¢jszego zarzadzenia,
§ 2. Wymagania dotyczgee umow
Konsckweneja zalozenia Grupy VAT zwigzang z fakturowaniem bedzie rowniez koniecznosé
dostosowanie danych stron w umowach zawieranych przez poszczegdinych Czionkéw Grupy, Strong
umowy zawieranej po dniu | lipca 2023 r. przez jednostki organizacyjne bedzie:
Gmina Czerwiensk
Czerwiensk-Grupa VAT,
ul, Rynek 25, 66-016 Czerwiensk



reprezentowana przez Kierownika (nazwa i adres jednostki scentralizowanej).
W przypadku Spétki - strong bedzie:

POMAK Spalka z ograniczona odpowiedzialnoscia,

Crzerwiensk-Grupa VAT

ul. Skfadowa 2. 66 -016 Czerwiensk

§ 3. Na podstawie ninicjszego zarzadzenia zobowigzuj¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych
oraz przedstawicieli Spolki do ustalenia wewngtrznych procedur, w zakresie okredlenia sposobu

dokumentowania transakeji gospodarczych na potrzeby rozliczenia podatku Vat.

§ 4. Zabowigzuje Kierownikow jednostek organizacyjnych oraz przedstawicieli Spélki do dokonania
stosownych zmian w polityce rachunkowosci, w szczegolnosei w zasadach funkcjonowania kont

zwigzanych z rozliczeniem podatku Vat.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych oraz

przedstawiciclom Spdlki, bedacych czlonkami Grupy Val.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 lipea 2023 1.




Zal, | do zarzadzepnia or
0050.74.2023 Burmistrza Czerwienska

z dmia 29 czerwen 2023

1. Dane indentytikacyjne podmiotu dokonujacego transakeji na fakturach sprzedazy
okresla si¢ wedlug wzoru:

Sprzedawca: Czerwiensk — Grupa VAT
Adres ul. Rynek 25, 66-016 Czerwiensk
NI = e Giersatasee Ghenasriss

Wystawea: Nazwa jednostki lub Spélki wystawiajacej fakturg
Adres adres jednostki/Spotki

2. W przypadku faktury dokumentujacych nabywanic towaréw lub uslug, na fakturach nalezy
uwzglednié nastgpujace dane nabywey oraz odbiorcy:

Nabywea: Czerwiensk — Grupa VAT
Adres ul. Rynek 25, 66-016 Czerwiensk
NI GamesoesaeEesesisis

Odbiorea: Nazwa jednostki lub Spolki odbierajgcej fakiure
Adres adres jednostki/Spolki



Zal. 2 do zarzpdzenia nr
0050.74.2023 Burmistrza Czerwichska

Z dnigt 29 czenwea 2023 1,

Okresla sig format numeracji faktur sprzedazy wystawianyeh przez jednostki organizacyjne oraz Spotke

Format numeracji faktur sprzedazy

W przypadku faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Grupy VAT przez poszezegolne jednostki
organizacyjne oraz Spolke stosowany jest nastgpujgey format numeracji, uwzgledniajacy przypisany

dangj jednostee wyrdzniajgey ja symbol:

I. Urzad Gminy i Miasta - UGIM/GKM/ FV / 1/ 04/2017



Uzasadnienie

Gmina Czerwiensk dnia 24 kwietnia 2023 roku zawarla umowg dotyczaca utworzenia grupy
VAT, pomiedzy Gmina Czerwiensk (dale): Gmina) oraz Pomak Spdlka 2z ograniczona
odpowiedzialnoscia w Czerwiensku (dalej: Spotka). Umowa zawarta zostata na podstawie przepisow
art. 15 a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i usfug,
imina jest powigzana finansowo, ekonomicznie oraz organizacyjnie ze Spotka, Gmina posiada 100%
udzialdw w kapitale zakladowym Spolki.
Zgodnie z art, 152 ust. 4 ustawy o VAT, podatnikdw uwaza si¢ za powiazanych ckanomicznie, jezeli:
1) przedmiot glownej dzialalnogei eztonkdw grupy VAT ma taki sam charakter, lub
2) rodzaje dzialalnosci prowadzonej przez czlonkow grupy VAT uzupelniaja sie i sa wspolzalezne, lub
3) cztonek grupy VAT prowadzi dzialalnodé, z ktorej w calosci lub w duZej mierze korzystaja inni
czlonkowie grupy VAT.
Nie ulega zadnej watpliwosci, ze taka dzialalnosé jak dostarczanie wody oraz oczyszezanie sciekow, czy
lez prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z zagospodarowaniem terendw zieleni (tj. zadania realizowane
przez Spalke na rzecz Gminy), nalezg do fundamentalnych dziedzin prawidlowego funkcjonowania
kazdej wspolnoty samorzadowej.
Nalezy wskazac. iz charakter przestanki warunkujacej istnienie Gminy i Spolki jest dokladnie taki sam ~
jest to realizowanie zadan publicznych. Ponadto, rodzaje dziatalnosci wykonywane przez Spotkg oraz
Gming sg wspolzalezne i uzupelniajy sie. Celem funkcjonowania Spolki. jest realizowanie zadan Gminy.
Dla ujednolicenia sposobu dokumentowania transakeji przez Cztonkow Grupy VAT Czerwieisk
- Grupa VAT nalezalo podjac niniejsze zarzadzenie i zobowigza¢ kierownikdw wszystkich jednostek

powiazanych do h przesirzegania,
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