ZARZADZENIE Nr 0050143022
BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 46paz’dziernika 2022 1.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku.

‘Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigcg zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.27.2016 Burmistrza Czerwienska z dnia 16
marca 2016 roku W sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdza sig, co
nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy i Miasta
w Czerwiensku wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.:

1) metoda spisu z natury:

a) drukow scistego zarachowania, depozytow oraz papierow wartosciowych (weksle,
czeki, gwarancje bankowe itp.), srodkéw pienigznych;

b) sktadnikow majgtkowych bedgcych wiasnoscia obeych jednostek, uzytkowane
przez jednostke za wyjatkiem skladnikow rzeczowych i majatkowych objetych
inweritaryzach zgodnie z zarzadieniem nr 005042£2022 Burmistrza Czerwieniska
z dnia @6 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacyi
skladnikow majgtkowych oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

2) metoda potwierdzenia sald:

a) Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych
1 pozyczek,

b) naleznosci od kontrahentow (z wyjatkiem publicznoprawnych oraz nieistotnych
naleznosci spornych i watpliwych);

3) metoda weryfikacji stanéw i sald przez poroéwnanie danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.
§ 2. Wyznacza si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Natalia Felusiak — przewodniczaca |
2. Arkadiusz Stonecki — cztonek

3. Lidia Rég — czlonek



§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w § 1 pkt 1 powotuje zespol
spisowy w skladzie:

e Aldona Henschke

e Tomasz Zbieski
2. Arkusze spisowe Przewodniczaca Komisji pobierze od pracownika prowadzacego
ewidencj¢ drukéw $cistego zarachowania.
3. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa w § 1 pkt 2 przeprowadza
pracownicy Referatu finansowo-budzetowego.
4. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji stanéw i sald, o ktorych mowa w § 1 pkt 3
przeprowadza pracownicy referatu finansowo-budzetowego przy udziale pracownikéw
komorek merytorycznych.
5. Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ do dnia 15 stycznia 2023 roku.
6. Przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 nalezy udokumentowaé protokotami

podpisanymi przez osoby odpowiedzialne oraz zespol spisowy.
§ 4. Nadzor nad prawidlowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr anus



UZASADNIENIE

Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2021 r., poz.
217 z p6zn. zm.) Urzad Gminy i Miasta w Czerwiensku jest obowigzany przeprowadzié¢ na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje metodg spisu z natury drukow
scistego zarachowania, depozytéw, papierow wartosciowych (weksli, czekow, gwarancji
bankowych itp.), Srodkéw pienigznych oraz sktadnikow majatkowych bedacych wlasnoscia
obcych jednostek.

Metodg potwierdzenia sald objete zostang $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
kredyty bankowe i pozyczki, naleznosci od kontrahentéw (z wyjatkiem publicznoprawnych
oraz nieistotnych naleznosci spornych i watpliwych).

Metodg weryfikacji stanéw i sald przez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.
W zwigzku z powyzszym oraz majgc na wzgledzie przepisy prawa podjecie

niniejszego zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.

Sporzadzita: Urszula Napierala
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