ZARZADZENIE Nr 0050.62.2022

BURMISTRZA CZERWIENSKA
z dnia 26 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzulg ,,zastrzezone” i ,poufne” znajdujacej si¢ w Kancelarii Materialow Niejawnych
w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.z2019 r., poz. 742 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1. Celem dokonania wilasciwego przegladu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje
w skladzie:

1. Pawel Pankanin — przewodniczacy,

2. Arkadiusz Stonecki — cztonek.

§2. Dla wlasciwej realizacji zadan :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone™

i ,,poufne” oraz dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci

i stempli.

2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii Materiatow

Niejawnych w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku.

a. Dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalna, dla ktorych mingt ustawowy okres ochrony,
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim przedlozeniu
Burmistrzowi Czerwienska do zatwierdzenia.

b. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow
ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 maja 2022 r.

§ 4. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w § 1 ust. | skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze
za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 5. 1. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci Przewodniczacy komisji przedlozy Burmistrzowi
Czerwiefiska w terminie 14 dni od daty zakoficzenia pracy komisji, nie podzniej jednak niz
do dnia 14 czerwca 2022 r.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci Komisja okresli termin ich usunigcia.

§ 6. Nadzor nad skuteczng realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi
ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 z pdzn. zm.) kierownicy
jednostek organizacyjnych przeprowadzajg nie rzadziej niz raz na 5 lat przeglad materiatow w
celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony.

Ostatni przeglad dokumentacji niejawnej w Kancelarii Materialow Niejawnych
Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku miat miejsce w 2018 r. zgodnie z zarzadzeniem nr
0050.33.2018 Burmistrza Czerwienska z dnia 12 kwietnia 2018 r.

W zwiagzku z powyzszym w celu wypelnienia cigzacego obowigzku zgodnie z w/w
przepisem podjecie niniejszego zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.
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