Zarzadzenie Nr 0050.12.2022
Burmistrza Czerwienska
z dnia 28 stycznia 2022 .

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym dla zadania :
Zagospodarowanie terenu wokél zbiornika wodnego w Plotach oraz budowa boiska ze
sztuczng nawierzchnig przy Niepublicznej Szkole Podstawowej w Pfotach

Na podstawie : art. 53 — 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U.z2021r., poz. 1129 z péin. zm.) — dalej ustawa Pzp

zarzadza sie co nastepuje :

§1
Powotuje sie komisje przetargowa w skfadzie :
Przewodniczagca: Marzena Tomaszewska
Sekretarz komisji : Dorota Gren
Cztonek : Maja Cudak

§2
Komisja przetargowa otrzyma nastepujgce dokumenty zapewniajgce poprawne
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego tj. :
1) ogloszenie o postepowaniu,
2) specyfikacje warunkéw zaméwienia ( dalej SWZ ).

§3
Zadania komisji przetargowej szczegétowo opisane sa w § 2 ust. 1 zatacznika do niniejszego
zarzadzenia — Regulamin pracy przetargowej.

§4
Komisja dziata na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi zafgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakoriczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniu
postepowania
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2021 r., poz. 1129 2 pdin. zm.) jezeli wartoé¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza
progi unijne, kierownik zamawiajacego powotuje komisjg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129 z péin. zm.) Kierownik zamawiajacego okreéla organizacje, skfad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

W zwiazku z powyzszym konieczne jest powotanie komisji przetargowej dla zadania:
,Zagospodarowanie terenu wokot zbiornika wodnego w Plotach oraz budowa boiska ze
sztuczna nawierzchnia przy Niepublicznej Szkole Podstawowej w Ptotach”

Opracowata: Marzena Tomaszewska
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Zatacznik
do zarzadzenia Burmistrza Czerwienska
Nr 0050.12.2022 z dnia 28.01.2022 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE!

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedury postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiedzialno$¢ ponosi Komisja Przetargowa, ktéra jest powotywana kazdorazowo przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Burmistrz Czerwieriska p. Piotr Iwanus.

Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.
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1. Komisja Przetargowa (dalej — Komisja) jest zespotem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego powotanym w szczegdlnosci do oceny spetnienia przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do badania i oceny ofert
oraz przygotowania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej. Cztonek Komisji jest
obowiazany rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

2. Komisja w swoim dziataniu zobowigzana jest do stosowania i przestrzegania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
1129 z pozn.zm.) — dalej ustawa Pzp, przepiséw aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

3. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ Komisji przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, a w tym przygotowanie specyfikacji warunkéw zaméwienia
( dalej - SWZ ) oraz ogtoszenia o zamowieniu.

4. Komisje powotuje Kierownik Zamawiajacego na whiosek kierownika wiasciwej komérki
organizacyjnej.

5. ‘Komisja rozpoczyna swojg dziatalnos¢ z chwilg powotania, a koriczy z dniem podpisania
umowy z wybranym w postepowaniu wykonawca lub po uniewaznieniu postepowania.

6. Cztonkéw Komisji odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

7. Komisja sktada sig z co najmniej 3 os6b. W sktad Komisji wchodza:

a) przewodniczacy Komisji,

b) sekretarz Komisji,

c¢) cztonek Komisji,

W powyiszym sktadzie kazdorazowo znajduja sie: kierownik komérki organizacyjnej
realizujacej zamoéwienie. Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

8. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego Komisji.

.0 terminie posiedzenia Komisji wszystkich jej cztonkéw powiadamia sekretarz.
posiedzenie Komisji moze si¢ odbyé¢ przy udziale bezwzglednej wigkszosci 0s6b
wchodzacych w jej sktad.

9. Komisja w toku prowadzonego postgpowania moize zwrdéci¢ sie do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie do skfadu Komisji specjalistéw z okreslonych dziedzin lub
brani w charakterze bieglych (rzeczoznawcéw). Powotany biegty nie jest cztonkiem

Komisji.
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§2

1. Do zadah Komisjl nalety w szczegélnoscl:

1) ( fakultatywnie ) przygotowanie | przeprowadzenie postgpowania, a w tym
opracowanie
i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:
a) specyfikacji warunkow zaméwienia (dalej = SWZ),
b) innych wymaganych dokumentoéw;

2) udzielanie wyjasnient dotyczacych tresci SWZ,
3) zamieszczenie przed uptywem terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postgpowania, informacii o wielkoéci $rodkow przeznaczonych na

sfinansowanie zamoéwienia,

4) otwarcie ofert i przygotowanie informacji z sesji otwarcia ofert do zamieszczenia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz przekazanie informacji
2 otwarcia ofert w terminie 7 dni do Prezesa UZP za pos$rednictwem platformy
e-zamowienia,

5) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
samoéwienia oraz badanie i ocena ofert, wzywanie o uzupefnienie lub wyjasnienie
podmiotowych lub przedmiotowych érodkéw dowodowych, w celu ustalenia oferty
z najwyzszg liczba punktéw za kryteria oceny ofert,

6) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia  propozycji
wykluczenia wykonawcy i/lub odrzucenia oferty,

'7) przygotowanie wezwania dla wykonawcy, ktérego oferte oceniono najwyzej do
sozenia oéwiadczen i dokumentdw, o ktorych mowa w art. 125 ustawy Pzp, zgodnie
z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp,

8) ocena ztozonych oéwiadczen i dokumentéw, a w sytuacjach tego wymagajacych
zastosowanie przepisow art. 107 ust. 2 i art. 128 ust. 1 ustawy Pzp,

9) jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275
pkt. 2 ustawy Pzp komisja moze ( jezeli tak zdecyduje Kierownik Zamawiajacego ) :

a) przygotowac zaproszenie do negocjacji dla wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty ( lub
tylko do okreslonych w SWZ — zgodnie z art. 288 ust. 1 ) — zgodnie z art. 289
ustawy Pzp,

b) prowadzi¢ negocjacje, a po ich zakoriczeniu poinformuje wszystkich wykonawcow,
ktérych ofert nie odrzucono,

c) zaprosi¢ do ztozenia ofert dodatkowych ( zgodnie z art. 294 i art. 296)

d) dokonac oceny ztozonych ofert dodatkowych,

10) przygotowanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, a po jej zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego przekazanie dla wszystkich wykonawcow
i zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

11) przyjmowanie i analiza whniesionego odwotania o naruszeniu przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy Pzp oraz przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji
wystapienia lub odpowiedzi na whniesione odwotanie do Prezesa KIO,

12) przygotowanie projektu umowy o zamoéwienie publiczne do zawarcia z wybranym
wykonawca, lub

13) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie

postepowania,

14) prowadzenie protokotfu postepowania wraz Z zatgcznikami - z2godnie

2 Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18.12.2020 r.



w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ( Dz. U. z 2020 r poz. 2434 ),

15) prowadzenie z uczestnikami postgpowania korespondencji dotyczacej postepowania.

2. Inne przypadki wyboru oferty najkorzystniejszej :

1) jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Komisja
dokonuje wyboru spoéréd tych ofert ofertg, ktéra otrzymata najwyiszg oceneg
w kryterium o najwyzszej wadze,

2) jezeli oferty otrzymaty taka sama oceng W kryterium o najwyiszej wadze, Komisja
dokonuje wyboru oferty z najnizszg cena,

3) jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty, w sposéb o ktérym mowa w ppkt. 2 ),
Komisja wzywa wykonawcdéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoienia w terminie
okre$lonym - ofert dodatkowych zawierajgcych nowa ceng,

4) jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Komisja wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreélonym - ofert dodatkowych
zawierajacych nowg ceng,

W przypadku uniewaZnienia postepowania komisja zawiadamia niezwfocznie

o wszczeciu kolejnego postgpowania wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie

o udzielenie zaméwienia w uniewaznionym postgpowaniu.

Dokumenty sporzadzone przez Komisjg wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika

Zamawiajgcego.

‘Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice prawnie chroniong,

w tym informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic

przedsiebiorstwa zawartych w ofertach.

W przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana :

a) uchyla sie od podpisania umowy

Jub

b) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru tej sposérdd pozostatych

ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw.

Kierownik Zamawiajacego moze, zgodnie z art. 37 ust. 2 i 3 ustawy Pzp powierzy¢

przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego wtasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej. Podmioty,

o ktérych mowa dziataja, jako petnomocnicy Zamawiajacego.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1.

odbieranie o$wiadczeri 0séb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia o braku lub istnieniu okolicznoéci powodujacych  wytgczenie
z postepowania,

informowanie Kierownika Zamawiajacego 0 wystapieniu okolicznosci powodujacych
‘wylaczenie cztonka Komisji,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

prowadzenie posiedzenia Komisj,



przydzielanie okreélonym cztonkom Komisji zadari zwigzanych z przygotowaniem
dokumentéw niezbednych do przygotowania specyfikacji warunkow zaméwienia (SWZ)
oraz prowadzenia postgpowania,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia,
po zakonczeniu prac Komisji przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego protokotu

postepowania 0 zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia.

§4

Do zadar sekretarza nalezy w szczegélnosci:

1.

prowadzenie w sposdb ciagty protokotu postgpowania, wypetnianie odpowiednich
drukéw protokotu, wtaczanie wszelkiego typu oéwiadczen do dokumentacji
postepowania oraz dbatos¢ o sprawng organizacje postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje, W zakresie
zleconym przez Przewodniczacego,

obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, wnioskéw, informacji
i innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

‘przechowywanie ( archiwizacja ) protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw

zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, w trakcie jego trwania.

§5
Przebieg postepowania
Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich wptywu ( z zastrzezeniem art. 222 ust.
6i§ 2 ust. 1 pkt. 9 niniejszego Regulaminu ).
Po otwarciu kazdej oferty sekretarz odnotowuje informacje zawarte w ofercie:
— nazwe i adres oferenta,

— cene oferty
i przygotowuje informacje z otwarcia ofert w celu zamieszczenia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania oraz do przekazania informacji do Prezesa UZP.

Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie Komisji sktadajq pisemne
oéwiadczenie o braku podstaw wytaczenia cztonka Komisji ( lub istnieniu okolicznosci
wytaczenia cztonka Komisji ) na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt. 3, cztonek Komisji podlega niezwtocznemu wytaczeniu z dalszego
udziatu w pracach Komisji. :

Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktéry w miejsce wytaczonego, powotuje lub moze powotaé nowego

.cztonka Komisji.

W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadzi nastepujace czynnosci:

1) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w SWZ
pod wzgledem okolicznosci i przestanek odrzucenia oferty,

2) jezeli oferta podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp — Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty,

‘3) ustali, czy oferty nie zawierajq oczywistych pomytek lub btedéw rachunkowych,

a w przypadku ich stwierdzenia poprawi omytke pisarskg, btad rachunkowy oraz



10.

11.

inny nieistotny btad i powiadomi wykonawcéw o dokonaniu korekty bteddw lub

oczywistych omytek,

4) w oparciu o oéwiadczenia i dokumenty zawarte w 0
oferti ustali oferte z najwigksza iloscia punktow,

5) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ppkt. 1) — 4), Komisja przygotuje
wezwanie do wykonawcy, ktdérego ofertg oceniono najwyzej o ztozenie aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych ( i ewentualnie przedmiotowych érodkow
dowodowych ) $rodkow dowodowych potwierdzajacych spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia z postepowania ( termin
Aozenia nie moze by¢ krétszy niz 5 lub 10 dniw zaleznoéci od wartoéci zamdwienia),

6) Komisja ocenia ztozone na wezwanie oéwiadczenia i dokumenty i wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o przekazanie wykonawcom i do zamieszczenia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty (informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej powinna
zawiera¢ informacje okreslone w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp ) lub uniewaznieniu

fertach, Komisja dokona oceny

postepowania,lub
7) wnioskuje o wezwanie W trybie art. 107 lub art. 128 ustawy Pzp do uzupetnienia lub

wyjasnienia przedmiotowych lub podmiotowych $rodkéw dowodowych,
Komisja wnioskuje o wybor najkorzystniejszej oferty w terminie zwigzania ofertg
okre$lonym w SWZ.
Jezeli termin zwiazania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Komisja
wzywa wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyisza oceng, do wyrazenia,
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.
W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 8, Komisja zwraca sig 0 wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.
Komisja przedstawi Kierownikowi Zamawiajacego wniosek o wykluczenie

wykonawcéw
z postepowania, jezeli zaistniata chocby jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art.

108 lub art. 109 ustawy Pzp.
Komisja przedstawi Kierownikowi Zamawiajacego wniosek o odrzucenie oferty jezeli

wystapi choéby jedna z przestanek, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

§6
Uniewaznienie postepowania

Komisja przedstawi Kierownikowi Zamawiajacego wniosek o uniewaznienie

postepowania, jezeli zaistniata chocby jedna z przestanek, o ktérych mowa w art. 255 -

260 ustawy Pzp.
Jeieli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

postepowania w zakresie danej czesci, postanowienia powyzsze stosuje sig

odpowiednio.
Whiosek do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania powinien

‘zawieraé uzasadnienie faktyczne i prawne.

Po zatwierdzeniu wniosku o uniewainienie postgpowania przez Kierownika

‘Zamawiajacego Komisja zawiadamia :

- réwnoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

- uczestnikéw postepowania zamieszczajgc informacjg o uniewaznieniu postgpowania
na stronie internetowej prowadzonego postepowania — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert.
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W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia — po zfozeniu ofert.
Komisja niezwlocznie zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zaméwienia w tym postepowaniu, o wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy
tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

§7
Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcom
Wykonawcom przystuguje prawo wniesienia odwotania na zasadach i w okolicznosciach,
o ktérych mowa w Dziale IX Rozdziat 2 ustawy Pzp.

§8
, Zakonczenie postepowania

1. Z postepowania Komisja przetargowa sporzadza protokéf.

2. Po zawarciu umowy, Komisja zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia
publicznego, jezeli warto$é zaméwienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, 2 jezeli
wartoé¢ zaméwienia jest powyzej wartosci progowych i ogtoszenie byfo opublikowzre
‘na stronach Urzedu Publikacji Wspélnot Europejskich w Dzienniku Urzedowyrm UE.

3. W przypadku udziatu w pracach Komisji biegtych (rzeczoznawcéw), Komisjz odnotuje ich
udziat i dane w protokole postepowania.

4. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisznia
umowy w sprawie zamdwienia lub po uniewaznieniu postgpowania.

Burmistrz Czerwieriskz
Piotr [wznus



