ZARZADZENIE Nr 0050.137.2021
Burmistrza Czerwienska

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przegladu i usuwania danych osobowych
przetwarzanych w zwiazku z gospodarowaniem $rodkami
Zakladowego Funduszu Swiadcezen Socjalnych Urz¢du Gminy i Miasta w Czerwiensku

Na podstawie art. 33 ust. 1,31 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. 2z 2021 r., poz.1372 z pézn. zm.) i art. § ust.1d ustawy z dnia 04 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2021 r.. poz. 746). zarzadza sie co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ procedure przegladu i usuwania danych osobowych  przetwarzanych
w zwigzku z gospodarowaniem srodkami Zakladowego IFunduszu Swiadezen boqalnvch

(ZFSS) Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku, ktora stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

Wykonanie zarzadzenia powicrza si¢ Przewodniczacemu Komisji Socjalnej ZI'SS Urzedu
Gminy 1 Miasta w Czerwiensku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie;

W zwigzku z koniecznoscig realizowania obowiazkow wymienionych w art. 8 ust.] d
ustawy z dnia 04 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1352 z pozn. zm), wydanie niniejszego zarzadzenia jest w pelni
uzasadnione.

Sporzqdzita: Izabela Fiks



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050,137.2021
Burmistrza Czerwienska

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Procedura przegladu i usuwania danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem Srodkami
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku

I. Niniejsza Procedura zostata wprowadzona w zwigzku z koniccznosceia realizowania
obowigzkéw wymienionych w art. 8 ust. 1d ustawy z 04 marca 1994 r. o zakladowym
Junduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2021 r.. poz. 746).

2. llekro¢ mowa o:

a) pracodawcy — nalezy przez to rozumiec¢ Urzgd Gminy 1 Miasta w Czerwiensku,
reprezentowany przez Burmistrza Czerwienska,

b) Funduszu — nalezy przez to rozumieé¢ Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych (ZFSS),
¢) Komisji Socjalnej— nalezy przez to rozumiec¢ zespot rozstrzygajacy sprawy socjalne,

d) procedurze — nalezy przez to rozumieé niniejsza Procedure przegladu i usuwania danych
osobowych przetwarzanych w zwiazku z gospodarowaniem srodkami ZI'SS.

3. Do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przyznawaniem $wiadezen z funduszu
i ustalaniem ich wysokosci, moga zosta¢ dopuszezone jedynie osoby posiadajace pisemne
upowaznienie do przetwarzania takich danych wydane przez pracodawce. Osoby
dopuszczone do przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania ich w tajemnicy.

4. Dane osobowe udostgpniane pracodawcey przez osobe uprawniong w celu skorzystania
z funduszu. w celu przyznania ulgowej ustugi i $wiadczenia oraz doplaty z funduszu

i ustalenia ich wysokosei, moga by¢ przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania
powyzszych uslug i swiadczen a takze przez okres niezbedny do dochodzenia praw lub
roszczen,

5. Pracodawca jest zobowigzany do dokonywania przegladu danych osobowych
przetwarzanych w zwiazku z gospodarowaniem $rodkami funduszu nie rzadzicj niz raz
w roku kalendarzowym w celu ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania,

6. Przeglad, o ktorym mowa w pkt. S moze by¢ dokonywany przez minimum 2 czlondéw
Komisji Socjalne;j.

7. Przeglad. o ktorym mowa w pkt. 5 dokonywany jest do konca marca kazdego roku.
W razie potrzeby moze by¢ on dokonywany czesciej.



8. W razie watpliwosci co do wymaganego okresu przechowywania poszezegolnych danych
osobowych czlonkowie Komisji Socjalnej zobowiazani sa zwraocic si¢ do Inspektora Ochrony
Danych Osobowych z zapytaniem co do wymaganego okresu przechowywania.

9. Pracodawca usuwa dane osobowe, ktorych dalsze przechowywanie jest zbedne do
realizacji celow, dla ktorych zostaly one zebrane.

10. Dane osobowe powinny byc¢ usuni¢te w sposob uniemozliwiajacy ich ponowne
odezytanie 1 w sposob zapewniajacy zachowanie poufnosci tych informacji. W szczegolnosci
dane zapisane na nosnikach papierowych, powinny zostac¢ zniszczone w niszczarce.

11. Z przebiegu przegladu 1 usuwania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z gospodarowaniem Srodkami ZFSS sporzadzany jest protokol , ktdrego wzor stanowi
zatgcznik do procedury.



Zatacznik

do Procedury przegladu i usuwania danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku 2 gospodarowaniem srodkami

Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych

Urzedu Gminy 1 Miasta w Czerwiensku

Protokol z przegladu i usuwania danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem $rodkami
Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
Urzedu Gminy i Miasta w Czerwiensku

Realizujge obowigzek, o ktorym mowa w art. 8 ust 1d ustawy 2z dnia 04 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych ( Dz.U. z 2021 r., poz.746).

czlonkowie komisji socjalnej (imig i nazwisko):

...........................................................

dokonali przegladu danych osobowych przetwarzanych w ramach dziatania ZFSS Urzedu
Gminy i Miasta w Czerwiensku, celem zbadania zasadnosci ich dalszego przechowywania
oraz usunigcia danych osobowych zbednych lub ktérych okres przechowywania uplynal.
W wyniku przeprowadzonego przegladu:
1) nie stwierdzono przypadkow, w ktorych okres przechowywania danych osobowych
minagt, *
2) stwierdzono przypadki, , w ktorych okres przechowywania danych osobowych
minal, w zwiazku z czym zostaly usuniete nastepujace dane:*

........................................................................

...........................................

(podpis czlonkow komisji socjalnej)

*nicpotrzebne skreslic






