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ZARZADZENIE Nr 0050.92.2021

Burmistrza Czerwicnska
z dnia 20 lipca 2021 r,

W sprawic odwolania Kicrownika Kancelarii Materialow Niejawnych w Urze¢dzie Gminy
i Miasta w Czerwiciisku oraz wyznaczenia Kicrownika Kancelarii Materialow

Nicjawnych w Urzgdzic Gminy i Miasta w Czerwiensku

Na podstawie art. 14 ust. 1, art, 16, art. 42 ust. 1, art. 43 ust. | i 2 ustawy zdnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 22019 r., poz. 742) oraz § 2 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz. U. 22017 r., poz. 1558)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Odwoluje sie Pania Dorot¢ Rutkowska z funkcji Kierownika Materialéw Niejawnych

w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku z dniem 21 lipca 2021 r.

2. Wyznacza si¢ Pana Pawla Pankanina na Kierownika Kancelarii Materialow Niejawnych

w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwierisku z dniem 22 lipca 2021 r.
§ 2. Do podstawowych zadan Kierownika Kancelarii Materialéw Niejawnych nalezy:

kierowanie Kancelarig Materialéw Niejawnych,
bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow,
udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym,

egzekwowanie zwrotu dokumentow,
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kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow

w kancelarii;

6. prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami;

7. wykonywanie polecen petnomocnika ochrony.

§ 3. W zwiazku z dokonang zmiang Kierownika Kancelarii Materialéw Niejawnych w Urzg¢dzie

Gminy i Miasta w Czerwiensku, nalezy sporzadzi¢ protokdl zdawezo - odbiorczy, ktérego wzor

stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Bezposredni nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Pelnomocnikowl ds.

Ochrony Informacji Niejawnych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W zwigzku z odwolaniem Kierownika Kancelarii Materialéw Nicjawnych w Urzedzie
Gminy i Miasta w Czerwierisku wyznaczono nowego Kierownika Kancelarii Materialow
Niejawnych, ktéry bedac pracownikiem pionu ochrony spetnia wymogi okreslone w art. 16
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r., poz.
742). Dzialanie to zapewni ochrone informacjom niejawnym, w szczegdlnosci zapewni
mozliwo$é ustalenia w kazdych okolicznosciach, gdzie znajduje si¢ pozostajacy w dyspozycji
Urzgdu Gminy i Miasta w Czerwierisku dokument nicjawny oraz kto z tym materialem si¢
zapoznal.

Sporzgdzil: Pawel Wikiera




Zalgcznik
do zarzqdzenia nr 0050.92.2021
z dnia 20 lipca 2021 r.

PROTOKOL ZDAWCZO0-ODBIORCZY
SPISANY W N1 veieieiriannneenneereonsesessoncnn

W obecnosci

---------------------------------------------------------------------------------------

PRZYJMUJACY

--------------------------------------------------------------------------------------

ZDAJACY

..............................................................................................

(imig i nazwisko)

W oparciu o dokonane sprawdzenie dokumentéw i materiatow znajdujacych sig w kancelarii
materialdw niejawnych w Urzgdzie Gminy i Miasta w Czerwiefisku stwierdzam ,ze stan

ewidencyjny dokumentéw ujety w ksigzkach i dziennikach ewidencyjnych jest zgodny ze
stanem faktycznym.

W czasie przyjmowania obowiazkéw nie stwierdzilem nieprawidlowosdei / stwierdzitem
nastgpujace niedociagniecia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wykaz przyjetych dokumentéw i materialow stanowig zalaczniki do niniejszego protokotu.
Zalgezniki .....iviiniinnn. DB eoorenssassnsnvoncuss str.

Obowigzki zdal Obowigzki przyjat

---------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................

(podpis Pelnomocnika Ochrony)




SPIS DOKUMENTOW

Zatgeznik nr 1 do protokolu zdawezo —odbiorczego z dnia 23 lipca 2021 .
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