Zarzydzenie Nr 0050.30.2021
Burmistrza Czerwienska
z dnia 30 marca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielaniv  zamdwien publicznych o wartosci

do 130°.000,00 zI netto w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwicrisku”

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305) i w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. I ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzydza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwiensku ,, Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000,00 zI netto w Urzgdzie Gminy i Miasta

w Czerwiensku”, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czerwieiisk oraz Kierownikom

Referatéw w Urzedzie Gminy i Miasta w Czerwierisku.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie nr 0050.26.2019 Burmistrza Czerwienska z dnia 06 marca 2019 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu o udzielenie =amowien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej réownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 1. ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6Zn.

zm.) na]gza%o dostosowac zapisy niniejszego regulaminu do obowigzujacych przepisOw prawa.

Opracowal: Pawel Wikiera




Zalgcznik

do Zarzqdzenia nr 0050..... 2021
Burmistrza Czerwiefiska
2 dnia 30 marca 2021 r.

REGULAMIN
udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci do 130 000,00 zI netto
zwany dalej ,Regulaminem” w Urzgdzic Gminy i Miasta w Czerwienisku

§1.
Zasady ogélne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000,00 z}

netto, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonaweéw i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania

. najlepszych efektow z danych nakladow.

. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych $rodkéw zewnetrznych

udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem pierwszenstwa

wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob

udzielania takich zamowien.

. Czynnoéci zwigzane z udzielaniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajac bezstronno$¢ i obiektywizm.

. Za przestrzeganiem przepisow niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg:

a) kierownicy referatow,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci
przy udzielaniu zaméwienia.

. Regulamin nie ma zastosowania do:

a) powszechnych ustug pocztowych zgodnych z ustawg — Prawo pocztowe,

b) ustug dostarczania mediow tj. gazu, wody, odprowadzania $ciekow, itp.,

¢) ushug szkoleniowych pracownikow i radnych,

d) ustug i zakupéw dotyczacych eksploatacji i usuwania awarii samochodéw stuzbowych
oraz samochodéw OSP,

e) ustug telekomunikacyjnych,

f) zaméwien majacych na celu niezwloczne usunigcie rownych awarii,

g) dostaw i ustug realizowanych z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

h) ustug prawnych i doradczych,

i) ustug w zakresie doradztwa podatkowego,

j) ustug bankowych,

k) zakupu materialéw i wyposazenia na potrzeby zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej,

1) zakupu programéw i licencji komputerowych,

m) zaméwien wskazanych w art. 11 ust. 5 pkt.2 ustaw prawo zamowien publicznych.



§ 2.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwicnia

1. Przed wszczgeiem procedury udziclania zamowienia referat wnioskujacy szacujez nalezytg
starannoscig warto$é zamdwienia, w szezegdlnoéci w celu ustalenia:

a) czy istnicje obowigzek stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych,

b) czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

2. Podstawa udzielenia wartosci zaméwienia jest catkowicie szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych tresci:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego,

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez

" zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu
Statystycznego.

4. Szacunkows warto$¢ zaméwienia na roboty budowalne ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$¢ rob6t budowalnych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowe]j wartosci zamdwienia s3 w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ushugi i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

" zamowienia) z zakresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia.

6. Nledopuszczalne jest dzielenie i zanizenie warto$ci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych.

§3.

Szczegdlowa procedura udzielania zaméwienia publicznego w trybie zakupu bezposredniego
(<30 000,00 zt netto)

1. Procedure udzielenia zamOwien rozpoczyna wydana przez kierownika referatu zgoda
w formie pisemnej, e-mailowej lub ustnej potwierdzona przez pézniejsze zaakceptowanie
faktury.

2. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastgpujacych
formach:

a) dokonanie zakupu bezposredniego,

b) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub
poprzez portale internetowe,

¢) poréwnanie co najmniej trzech cennikow, katalogow, ofert ze stron internetowych.

3. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte.

4. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy.



§ 4.

Szczegblowa procedura udzielania zaméwienia publicznego w trybie rozeznania rynku (=

W

30 000,00 zl netto <50 000,00 z! netto)

Procedure udzielania zamoéwienia rozpoczyna wydana przez kierownika referatu zgoda
w formie pisemnej, e-mailowej, lub ustnej potwierdzona przez pdzniejsze zaakceptowanie
faktury.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

a) Przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub

_ poprzez strony internetowe,

b) Zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech (o ile tylu jest) wykonawcow
realizujgcych dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia,

c¢) Publikacje ogloszenia na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy i Miasta w Czerwienisku.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

Udzielenie zam6wienia nastepuje poprzez spisanie umowy z Wykonawca, ktdry przedstawil

najkorzystniejszg oferte.

§5.

Szczegotowa procedura udzielania zamowienia publicznego realizujaca zasade
konkurencyjnosci (>50 000,00 zi netto < 130 000,00 z} netto)

Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna wydana przez kierownika referatu zgoda w
formie pisemnej, e-mailowej, lub ustnej potwierdzona przez pdzniejsze zaakceptowanie
faktury.

Czynno$é wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

a) Zaproszenie do skiadania ofert co najmniej trzech (o ilu tylu jest) realizujacych dostawy,
$wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowalne bedace przedmiotem
zamoOwienia,

b) publikacje ogloszenia na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy i Miasta w Czerwiensku.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamdéwienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

¢) warunki realizacji zamo6wienia,

d) termin i sposdb sktadania ofert.

Kryteriami oceny sa cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

Zamoéwienie udziela sie Wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zam6éwienia dokonywane jest w oparciu o pisemng umoweg okreslajacg warunki

realizacji zamowienia.

§ 6.

Zasady dokumentacji

Referat prowadzacy procedur¢ dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamdwienia oraz przeprowadza procedury udzielenia zamdwienia w sposdb pozwalajacy na
ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, przechowuje
referat prowadzacy procedure przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.



—

.

§7.
Odetypienic od stosowania Regnlaminn

W szezepoinie uzasndnionych przvpadiach Kierownik zamawiajacego moze podjac decyzje
b ndatypienin od siosowania niniejszego Regulaminu, 7 zastrzezeniem § 7 ust. 2il
Udziclenic zambwienin w pravpadbo, o ktérym mowa w § 7 ust. I, dokumentuje sig
W postaet notatki shizhowej, podlegajacej zatwierdzenin przez kierownika Zamawiajiacego
lub upowaznionn oeobe. W notatee shurbowej nalery w s7ezegdinodei wskazaé okolicznosci
wrnsndninipee odatapichic od tosowania niniejszego Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sic przez okres co najmnie] 4 lat od udzielenia zamdowienia.

Udziclenic zamdwichin w przypadko, o ktérym mowa w § 7 ust. [, nie zwalnia od
stosownnin 7asnd  dokonywania wydatkéw wynikajacych 2 innych aktow prawnych.
w szezepolnodei dotvezacyeh finanséw publicznych, a takze wytyeznych wynikajacych
7 przepisow prawnyveh i dokumentéw  okredlajacych sposob udzielania zamowien

v

wspolfinansownnych ze érodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.



